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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilului
. Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 02.09.2024
- Leonte Victoria Director 02.09.2024
2. Verificare . .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024

3. Situatia modificarilor procedurii — editii, revizii

Situatia modificarilor este consemnatd in formularul ,Evidenta modificari — Analizd -
Difuzare” intocmit conform procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor” avand
urmatorul format:

Nr. paginii Semnitura
Nr. . Data . Data undes-a | Descrierea | conducator/
Editia e Revizia L y epe < e
crt ’ editiei reviziei facut modificarii coord.
modificarea comp.
1. |1 02.09.2024 i 02.09.2024 | 3-4-5

4. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii

Evidenta si gestionarea numdrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analizd - Difuzare” intocmit conform
procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numarul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii se gaseste in tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzarii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila Ioan Coordonator
Documentare Eugen CEAC
personal
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5. Scop:

Constituirea si functionarea acestei comisii, conform legilor specifice

>

Alegerea unor cadre didactice cu maxima competentd in domeniul instructiv-
educativ si organizatoric;

Responsabilizarea membrilor comisiei;

Supervizarea activitdfii de management din unitatea de invaamant si prin
chestionare aplicate factorilor implicati in educatie;

Autorizarea/acreditarea in vederea dezvoltarii scolii prin noi
specializari/profile/nivele de scolarizare;

6. Domeniul de aplicare:
Se aplica cadrelor didactice. elevilor si parintilor, factorilor implicati in educatia de la
nivelul colegiului.

7. Descrierea procedurii:

7.1. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC) se constituie
potrivit legii. Conducerea operativa este asigurata de directorul adjunct .
Membri:

= 5 cadre didactice, reprezentante ale corpului profesoral, dintre care unul este
numit responsabil comisie

= reprezentatul parintilor,

= reprezentantul elevilor,

= reprezentantul Sindicatului

= reprezentantul Consiliului Local.

Lista nominald a membrilor acestei comisii, criteriile de selectie, procedura de selectie
sunt anexe a Regulamentului Intern.

7.2. Criterii de selectie:

>

>
>
>

bine pregitit profesional, deschis schimbarilor, flexibil, receptiv la nou, atasat de
copii, comunicativ, empatic, dispus la munca suplimentara,

cu activitate prin care a sporit prestigiul scolii;

adept al muncii de calitate;

fire neconflictuala;

7.3. Procedura de selectie:

>

>
>

Consiliul de administratie stabileste perioada de alegere a membrilor comisiei si
face cunoscute conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca.

Prezentarea candidatilor in Consiliul Profesoral cu motivarea intentiei.

Alegerea de catre Consiliul Profesoral prin vot secret a reprezentantilor cadrelor
didactice.
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7.4. Comisia are urmatoarele atributii:

isi alege, prin vot secret, responsabilul, caruia i se va face decizie de catre director;
coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, cf.
criteriilor prevazute de legislatia in vigoare;

elaboreaza anual un raport de evaluare internd privind calitatea educatiei in unitatea
scolara;

elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei;

coopereaza cu alte organisme;

VV YV VY

8. Responsabilitati:

» directorul asigura cadrul legal de constituire a unei comisii cu caracter permanent
si elibereaza decizia pentru responsabilul comisiei;

» directorul adjunct asigurd conducerea operativa;

» toti membrii CEAC,;



EUGEN
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI — ANALIZA - DIFUZARE
EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA
Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. pagini Descrierea Semnitura
crt. editiei unde s-a modificarii coordonator
ficut CEAC
modificarea
1 Editia I Revizia 02.09.2024 3-4 -
I
ANALIZA PROCEDURALA
Nr.| Compartiment Coordonator Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment de drept Semnituri Data Observatii | Semnitura | Data
1 Instructie- Céardan Ancuta 02.09.2024
Educatie
2 Servicii de Pui Valentina 02.09.2024
specialitate
DIFUZARE PROCEDURA
Data Data
Expl. Compartiment/ Nume si Data s e n retragerii <
. > L intrarii in S Semnatura
Nr. serviciu prenume primirii vigoare versiunii
inlocuite
1 CEAC DANILATOAN |05 09 2024 | 02.09.2024




