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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilului
. Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 02.09.2024
- Leonte Victoria Director 02.09.2024
2. Verificare . .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024

3. Situatia modificarilor procedurii — editii, revizii

Situatia modificarilor este consemnatd in formularul , Evidenta modificdri — Analizd -
Difuzare” intocmit conform procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor” avand
urmatorul format:

Nr. paginii Semnitura
Nr. .. Data - Data undes-a | Descrierea | conducéator/
Editia e - Revizia . - eps s
crt ’ editiei reviziel facut modificarii coord.
modificarea comp.
1. |1 02.09.2024 | 111 02.09.2024 | 3-4-5

4. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii

Evidenta si gestionarea numadrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analizd - Difuzare” intocmit conform
procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numarul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii se gaseste in tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzirii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila loan Coordonator
Documentare Eugen CEAC
personal
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5. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationald stabileste metodologia in vederea asigurdrii unei activitaai
optime de prevenire si stingere a incendiilor, protectie civila si comportament in situatii de
urgenta.

Procedura stabileste compartimentele/serviciile si persoanele implicate, precum si etapele
care trebuie parcurse in activitatea de prevenire si stingere a incendiilor,

6. Domeniul de aplicare a procedurii

Pocedura se aplica activitatii de prevenire si stingere a incendiilor din cadrul Liceului
Tehnologic ,,Florian Porcius” Rodna.

Procedura de prevenire si stingere a incendiilor este o procedura distincta si nu trebuie
asemuitd sau confundata cu alte proceduri operationale.

Principalele activitati de care depinde activitatea procedurata:

- alegerea conducerii scolii;
- finalizarea organigramei.

Principalele activitati care depind de activitatea procedurata:

- desfasurarea in siguranta a proceselor din scoala.

Compartimente furnizoare de date

- toate compartimentele.

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii procedurate

- toate compartimentele.

7. Documente de referinti

7.1.Legislatie primara

- Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 307/2006 privind apararea Impotriva incendiilor, cu modificarile si completérile
ulterioare.

7.2. Legislatia secundara

- Ordinul ministrului administratiei si internelor nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor
generale de aparare impotriva incendiilor;

- Ordinul ministrului administratiei si internelor nr. 712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor
generale privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta;
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- Ordinul ministrului internelor si reformei administrative nr. 210/2007 pentru aprobarea
Metodologiei privind identificarea, evaluarea si controlul riscurilor de incendiu;

- Ordinul ministrului internelor si reformei administrative nr. 663/2008 pentru modificarea si
completarea Metodologiei privind identificarea si controlul riscurilor de incendiu aprobata
prin Ordinul ministrului internelor si reformei administrative nr. 210/2007,

- Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de
functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd in
invatdmantul preuniversitar ;

- Hotdrarea Guvernului nr. 1.534/2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a
indicatorilor de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitdtii Tn Invatamantul
preuniversitar;

- Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitadilor de invatdmant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar.

7.3. Alte documente
- Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Tehnologic ,,Florian Porcius” Rodna.
8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

8.1 Definitii ale termenilor

Nr. crt. | Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste
termenul
1. Procedura operationala | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se

desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente.

2. Incendiu Ardere autointretinuta, care se desfasoara faracontrol in
timp si1 spatiu, care produce poerderi de vieti omenesti
si/sau pagube materiale si care necesita o interventie
organizatd in scopul intreruperii procesului de ardere.

3. Cauza a incendiului Suma factorilor care concura la initierea incendiului,
care consta, de reguld, in sursa de aprindere, mijlocul
care a produs aprinderea, primul material care s-a aprins,
precum si imprejurarile determinante care au dus la
izbucnirea acestuia.

4. Prevenirea incendiilor | Totalitatea actiunilor de impiedicare a initierii si
propagdrii incendiilor, de asigurare a conditiilor pentru
salvarea persoanelor si bunurilor si de asigurare a
securitatii echipelor de interventie.

5. Stingeea incendiilor Totalitatea actiunilor de limitare a procesului de ardere
prin utilizarea de metode, procedee si mijloace specifice.
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8.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2. Coord. comp. Coordonator compartiment

3. CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

4. PSI Prevenirea si stingerea incendiilor

5. ISU Inspectoratul pentru situatii de urgenta

6. PRSU Persoana responsabild pentru situatii de urgenta si
persoana desemnata sa Indeplineasca atributii in domeniul
apararii impotriva incendiilor

9. Descrierea procedurii

9.1. Generalitati

Apdrarea impotriva incendiilor reprezinta ansamblul integrat de activitati specifice, masuri si
sarcini organizatorice, tehnice, operative, cu caracter umanitar si de informare publica,
planificate, organizate si realizate in scopul prevenirii si reducerii riscurilor de producere a
incendiilor si asigurdrii interventiei operative pentru limitarea si stingerea incendiilor, in
vederea evacuadrii, salvarii si protectiei persoanelor periclitate, protejarii bunurilor si mediului
impotriva efectelor situatiilor de urgenta determinate de incendii.

Evaluarea riscului de incendiu se poate face doar de cétre persoane care detin autorizatie din
partea ISU 1n acest domeniu.

In institutiile de invatimant atributiile in domeniul apararii impotriva incendiilor pot fi
indeplinite de un salariat desemnat prin dispozitie scrisd a conducatorului institutiei, cu
observatia ca aceasta sa fie posesor al unui certificat de absolvire pentru ocupatia ,,cadru
tehnic cu atributii in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor” sau se poate incheia un
contract cu o persoana fizica sau juridica atestatd, in conditiile legi.

Masurile privind prevenirea si stingerea incendiilor nu trebuie sa comporte In nicio situatie
obligatii financiare pentru lucratori.

Organizarea apardrii Impotriva incendiilor presupune:
- stabilirea structurilor cu atributii in domeniul apardrii impotriva incendiilor;

- elaborarea, aprobarea si difuzarea actelor de autoritate: decizii, hotarari si alte asemenea,
prin care se stabilesc raspunderi pe linia apararii impotriva incendiilor;

- elaborarea, aprobarea si difuzarea documentelor si evidentelor specifice privind apdrarea
impotriva incendiilor;

- organizarea apardrii Impotriva incendiilor de munca;

- planificarea si executarii de controale proprii periodice, in scopul depistarii, cunoasterii si
inlaturarii oricaror stari de pericol care pot favoriza initierea sau dezvoltarea incendiilor;

- analiza periodica a capacitatii de aparare impotriva incendiilor;
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- elaborarea de programe de optimizare a activitatii de aparare impotriva incendiilor;

- indeplinirea criterilor si a cerintelor de instruire, avizare, autorizare, atestare, certificare,
agrementare, prevazute de actele normative in vigoare;

- realizarea unui sistem operativ de observare si anuntare a incendiului, precum si de alertare
in cazul producerii unui astfel de eveniment;

- asigurarea functiondrii la parametrii proiectati a mijloacelor tehnice de aparare impotriva
incendiilor;

- planificareainterventiei salaratilor, a populatiei si a fortelor specializate, in caz de incendiu;

- analizarea incendiilor produse, desprinderea concluziilor si stabilirea Tmprejurarilor si a
factorilor determinanti, precum si a unor masuri conforme cu realitatea;

- reglementarea raporturilor privind apararea impotriva incendiilor in relatiile generate de
contracte/conventii;

- asigurarea formularelor tipizate, cum sunt permisele de lucru cu focul, fisele de instruire.

9.2. Documente utilizate

In cadrul procedurii sunt utilizate:

- autorizatia de securitate la incendiu, insotitd de documentele vizate spre neschimbare care
au stat la baza emiterii lor;

- decizie de numire a persoanei cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor;

- decizie privind reglementarea lucrului cu foc deschis si a fumatului;

- decizie privind organizarea instruirii personalului;

- instructiuni de apdrare impotriva incendiilor si atributii ale salariatilor la locul de munca.

- masuri speciale de aparare impotriva incendiilor pentru perioadelor caniculare sau
secetoase;

- fisa obiectivului;
- raport anual de evaluare a nivelului de aparare Impotriva incendiilor;

- certificate de conformitate, agremente tehnice pentru mijloacele tehnice de aparare
impotriva incendiilor si echipamentele specifice de protectie utilizate;

- registrele instalatiilor de detectare/semnalizare/stingere a incendiilor, copii dupd atestatele
firmelor care au efectuat/efectueaza proiectarea, montarea, verificarea, intretinerea, repararea
acestora sau care efectueaza servicii in domeniu;

- organizarea apararii impotriva incendiilor la locul de munca;

- planurile de protectie impotriva incendiilor (planul de evacuare a persoanelor, planul de
depozitare a substantelor periculoase si planul de interventie);
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- planificarea anuala a exercitiilor de alarmare/evacuare;

- registru de evidenta exercitiilor de evacuare a personalului;

- registru de evidenta exercitiilor de interventie;

- tematica anuala si graficul de instruire, aprobate de conducatorul institutiei;
- fisa de instruire;

- permisul de lucru cu foc;

- procese verbale de instruire a elevilor;

- lista cu substantele periculoase din unitate;

- grafice de intretinere si verificare, conform instructiunilor producétorului/furnizorului,
pentru diferite categorii de utilaje, instalatii si sisteme care pot genera incendii sau care se
utilizeaza in caz de incendiu

- graficul de control pe tema apararii impotriva incendiilor;

- rapoartele intocmite in urma controalelor preventive proprii sau ale autoritastii de stat
competente;

9.3. Resurse necesare

9.3.1 Resurse materiale

- sala de lucru cu birou, scaune, calculator, imprimanta, fiset;

- hartie copiator, caiete, dosare, pixuri, agrafe, perforator, capsator;
9.3.2. Resurse umane

- director;

- persoana cu atributii PSI;

- personal angajat.

9.3.3. Resurse financiare

Va fi prevazutd in bugetul anual suma corespunzatoare pentru birotica. Celelalte resurse
materiale necesare sunt asigurate din dotarea unitatii.

9.4 Modul de lucru

9.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Activitatea se desfdsoard pe tot parcursul anului scolar.

9.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
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Directorul are obligatia sa obtind autorizatia de securitate la incendiu pentru toate corpurile
de cladire ale scolii.

Directorul are obligatia de a identifica si de a evalua riscul la incendiu al scolii si de a corela
masurile de aparare impotriva incendiilor cu nivelul riscului identificat. Evaluarea riscului la
incendiu se face de citre persoane autorizate ISU.

Directorul numeste comisia de securitate si sandtate Tn munca si pentru situatii de urgenta si
persoana care va indeplinii atributii In domeniul situatiilor de urgenta (PRSU).

Directorul va stabili n fisa postului atributiile care le vor avea membrii comisiei.

Directorul reinnoieste, daca este cazul, deciziile ce privesc activitatea de aparare impotriva
incendiilor, la propunerea si in urma referatelor de necesitate intocmite de PRSU dupa cum
urmeaza:

- lucrul cu focul deschis si fumatul,

- instruirea personalului;

- apararea mpotriva incendiilor pentru perioade caniculare sau secetoase.

PRSU intocmeste sau revizuieste, dupa caz:

- fisa obiectivului;

- planul de evacuare, planul de depozitare a substantelor periculoase si planul de interventie;
- necesarul de mijloacele tehnice de aparare impotriva incendiilor;

- instructiunile privind apararea impotriva incendiilor;

- caile de acces;

- programul de instruire periodica a lucrarilor;

- programul si persoanele care realizeaza instruirea elevilor;

- tematica de instruire a lucrarilor;

- programul privind exercisiile de evacuare/interventie pentrul anul ce urmeaza.
Directorul aprobd documentele intocmite/revizuite.

Derularea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor:

- instruirea personalului care face parte din echipele de interventie, daca e cazul;

- verificarea starii tehnice a echipamentului privind apararea impotriva incendiilor;
- instruirea periodica a lucratorilor conform graficului de instruire;

- instruirea semestriala a elevilor;

- efectuarea de exercitii proprii evacuare/interventie, conform programarii acestora;
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- verificarea permanenta a respectarii de intreg personalul a regulamentelor si instructiunilor
elaborate de conducerea institutiei;

- luarea de masuri privind inldturarea oricaror abateri de la regulile privind apararea
impotriva incendiilor si a situatiilor de urgenta.

Documentele intocmite se arhiveaza conform nomenclatorului arhivistic.
9.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Este analizat gradul de realizare a indicatorilor de performanta asociati acestei activitati si
sunt identificate masuri de Tmbunatétire.

10 Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. crt. Compartimentul (postul)/actiunea I I im v | Vv Vi
(operatiunea)
1. Obtinerea autorizatiei de securitate la X
incendiu
2. Evaluarea riscului de incendiu al scolii X
3. Numire comisie situatii de urgenta si a X
PRSU
4. Stabilirea atribusiilor pe linie de PSI X X
5. Reinoirea decizillor ce privesc activitatea X
de aparare impotriva incendiilor (daca este
cazul)
6. Revizuirea documentelor obligatorii pe X
linie de PSI
7. Derulare activitdti de prevenire si stingere X | X
a incendiilor
8. Arhivare X
. Director

I1. Secretariat
1. PRSU
IV Profesori / Laboranti (pentru disciplinele cu activitate si in laborator)

11. Formulare

Nr. anexa | Denumirea formularului Cod
1. Decizie privind fumatul si lucrul cu foc deschis -
in institutie
2. Decizie privind organizarea instructajului pentru -
situatii de urgenta
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Anexanr. 1 laPO-06
Formular FO1-PO-06
DECIZIANR __ [/

privind fumatul si lucrul cu foc deschis in institutie

Avand 1n vedere prevederile art. 19, lit. a) din Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva
incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare,

prevederile art. 17, lit. c), art. 98 si art. 106 din Normele generale de apdrare Tmpotriva
incendiilor aprobate prin OMAI nr. 163/2007,

in baza Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare,

Directorul Ganea Nastasia-Vali numit prin Decie a ISIBN nr. 651 / 04.04.2022,
Emite urmatoarea Decizie:

Art. 1. In cadrul institutiei se interzice executarea lucrarilor cu foc deschis sub orice forma si
in toate spatiile apartindtoare unitatii.

Art. 2. Totusi, In cazurile in care este imperios necesar, in locurile in care se interzice
executarea lucrarilor cu foc deschis, acestea se vor putea executa humai pe baza ,,Permisului
de lucru cu foc” eliberat de catre persoana imputernicita.

Art. 3. Pentru emiterea ,,Permisului de lucru cu foc” se imputerniceste responsabilul comisiei
pentru situatii de urgenta.

Art. 4. In incinta institutiei se interzice fumatul.

Art. 5. Locurile cu pericol de incendiu sau de explozie in care este interzis fumatul sau
accesul cu tigari, chibrituri sau brichete sunt:

1. ;

2. :

Art. 6. De respectarea prevederilor prezentei decizii raspunde intreg personalul, iar controlul
va fi executat de catre responsabilul comisiei pentru situatii de urgenta.

Art. 7. Prezenta decizie va fi adusd la cunostinta Intregului personal de catre responsabilul
comisiei de securitate si sandtate Tn munca si pentru situatii de urgenta.

Art. 8. Prezenta decizie va fi adusa la cunostinta responsabilului comisiei de securitate si
sandtate in munca si pentru situatii de urgenta de catre secretariat.

Art. 9. Persoanele nominalizate vor duce la indeplinire prevederile prezentei decizii.
DIRECTOR,
Prof. dr. Nastasia-Vali GANEA
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Anexanr. 2 la PO-06
Formular FO2-PO-06

DECIZIANR __/

privind organizarea instructajului pentru situatii de urgenta

Avand 1n vedere prevederile art. 19, lit. a) din Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva
incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare,

prevederile OMAI 712/2005 privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta,
cu modificarile si completarile ulterioare,

in baza Regulamentulului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamantul
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare,

Directorul Ganea Nastasia-Vali numit prin Decie a ISIBN nr. 651 / 04.04.2022,
Emite Urmatoarea Decizie:

Art. 1. — Instruirea salariatilor In domeniul situatiilor de urgenta se face la angajare si periodic
si se realizeaza prin urmatoarele categorii de instructaje:

a) — instructajul introductiv general;

b) — instructajul specific locului de munca;

c) — instructajul periodic;

d) — instructajul special pentru lucrari periculoase;

e) — instructajul la recalificarea profesionala;

f) — instructajul pentru personalul din afara institutiei;

Art. 2. Instructajele se efectueaza de catre responsabilul comisiei privind situatiile de urgenta
iar in lipsa acestuia de catre un membru al comisiei pentru situatii de urgenta.

Art. 3. Instructajul introductiv general si instructajul specific locului de munca se executa pe
durata a 8 ore iar instructajul periodic se executa pe durata a 2 ore conform graficului de
instruire.

Art. 4. Intervalul dintre doua instructaje periodice pe categorii de personal va fi dupa cum
urmeaza:

- cel mult o lund (30 de zile), pentru personalul cu functii de executie sau operative, care
sprijina serviciile de urgenta (structurile de raspuns) in cazul procedurii situatiilor de urgenta;
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- 1-3 luni, pentru personalul care lucreaza nemijlocit cu aparate, masini, utilaje si instalatii
tehnologice si personalul din laboratoare;

- 3-6 luni, pentru personalul didactic si didactic auxiliar, exclusiv personalul din laboratoare.

Art. 5. Instructajul elevilor privind regulile de SSM si PSI din laboratoare sunt efectuate la
inceputul fiecarui semestru, inainte de inceperea activitdtilor de laborator, de catre profesorul
titular al disciplinei sau laborant.

Art. 6. Instructajul special pentru lucrari periculoase se executd inainte de Inceperea lucrarilor
de catre personalul care emite ,,Permisul de lucru cu foc” conform cerintelor art. 101 din
Normele generale de aparare impotriva incendiilor aprobate prin OMAI 163/2007.

Art. 7. Responsabilul comisiei pentru situatii de urgentd va executa verificarea de fond a
insusirii cunostintelor la terminarea instructajului introductiv general si apoi cel putin odata
pe an, rezultatele consemnadu-se in fisa de instructaj a persoanei instruite.

Art. 8. Prezenta decizie este adusd la cunostinta persoanelor nominalizate de catre serviciul
de secretariat.

DIRECTOR,
Prof. dr. Nastasia-Vali GANEA
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