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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilului
. Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 25.03.2024
- Leonte Victoria Director 26.03.2024
2. Verificare . .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 27.03.2024
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 27.03.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr NJn gsgsl_gl I Semnatura
Editi Data Revizi Data y Descrierea conducator
_ 3 facut epe < s
a editiei a reviziei o modificarii / coord.
crt ’ modificare
a comp.
1. |1 02.09.202 | I 25.03.202 Modificarile
4 4 aferente
ordinului
245/22.03.2024

3. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

Evidenta si gestionarea numadrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analizd - Difuzare” intocmit conform
procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numadrul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii se gaseste 1n tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzarii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila loan Coordonator
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4. CUPRINS:

4.1. Scop
4.2. Domeniul de aplicare

4.3. Legislatie

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.5.Descrierea procedurii

4.6.Anexe

4.1. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a reglementa constituirea formatiunilor de studiu la Clasa
pregititoare, pentru anul scolar 2024-2025, avand in vedere ,,respectarea criteriilor de
transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune” conform Ordinul nr. 4019/2024.

Prezenta procedurad stabileste modul de repartizare a copiilor la clasele pregatitoare.

5. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica in cadrul Liceului Tehnologic ,, Florian Porcius” Rodna.

1. Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor celor implicati in aceste activitati
(membri ai comisiei constituite la nivelul unitatii scolare) precum si tuturor copiilor
care indeplinesc conditiile de inscriere in Clasa Pregatitoare conform Ordinul nr.
4019/2024 privind aprobarea Metodologiei si a Calendarului de inscriere a copiilor
in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025.
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6. Legislatie - Documentede referinta

e Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei si a Calendarului de inscriere
a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025;

e Ordinul nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea distributiei aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu,;

e Legea nr. 87/2006 privind asigurarea calitatii in educatie,cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legea 52/2003, republicata in 2013, privind transparenta decizionala;

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatimant preuniversitar,
aprobat prin OMECS nr. 4183/2022,cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta Guvernuluinr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata cu modificarile ulterioare;

e Ordinul-cadru nr.6.134/21.12.2016 privind interzicerea oricarei forme de segregare
in scolile din Romania.

7. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 CA Consiliu de administratie
2 ME Ministerul Educatiei
3 ISJ Inspectoratul Scolar
Judetean
4 P.O. Procedurd operationala
8. Descriereaproceduriioperationale

Modul de repartizare a copiilor in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2024-2025 se
va realiza in conformitate cu Ordinul nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei si a
Calendarului de nscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2024-2025 si
Ordinul nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea distributiei aleatoric a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.

Conform precizarilor din Metodologia de inscriere in invdtdmantul primar, criteriile
care guverneazd Procedura de inscriere in clasa pregatitoare sunt cele de transparenta,
echitate, nondiscriminare si incluziune.

Consiliul de Administratie al Liceului Tehnologic ,, Florian Porcius” Rodna, intrunit
in data de 29.03.2024 a hotarat:

Repartitia elevilor pe formatiuni de studiu, in clasa pregatitoare 2023-2024 se va
realiza dupa cum urmeaza:

La constituirea formatiunilor de elevi, la clasa pregatitoare, se are in vedere evitarea
constituirii unor clase dezechilibrate atat din punctul de vedere al potentialului intelectual,
al etniei, precum si al faptului daca se face dovada unui certificat CES.

Astfel, prin aplicarea criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si
incluziune se va tine seama de urmatoarele aspecte:
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0 calificativele date de educatoare privind activitatea desfasuratd in gradinita;
O calificativele obtinute In urma testarii aplicate prescolarilor ce urmeaza a fi Inscrisi
in clasa pregatitoare, de catre invatdtoarele claselor a [Va;
O repartizarea echilibratad pe clase a fetelor si a baietilor;
O repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor (dacd nu exista o solicitare a
parintilor/tutorilor legali in alt sens);
0 repartizarea echilibrata pe clase a elevilor de etnie roma, astfel incat numarul
acestora din fiecare clasa, sa fie egal, sau aproape egal,
0 repartizarea echilibrata pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la

inscriere (certificatul de orientare scolard si profesionald eliberat de C.J.R.A.E. sau a unui
document medical care si ateste o eventuald dizabilitate);

de elevi, cadru didactic si elev cu cerinte educationale speciale cu scopul integrarii cu
succes a acestuia 1n invatdmantul primar.

0 Repartizarea echilibrata pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate.

Prin aceastd repartizare a copiilor se urmareste constituirea claselor omogene de
elevi, echilibrate din toate punctele de vedere a numarului de romi existent in fiecare clasa,
elevilor, pe baza criteriilor prevazute in metodologie si in prezenta procedura, evitandu-se
constituirea unor clase dezavantajate, cuprinzind un numar mai mare de romi, sau copii din
familii defavorizate social (avand 1n vedere specificul comunitatii rodnene, unde
aproximativ 25% din populatia scolara este de etnie roma) care nu au frecventat gradinita,
sau copii cu dizabilitati ori dificultati de Invatare .

Repartizarea copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregatitoare va fi aprobata
in Consiliul de Administratie al unitatii deinvatamant.

Pasii procedurii

Pasul |

. Elaborarea procedurii de constituire a formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare
pentru anul scolar 2024-2025 de catre Comisia de Inscriere a copiilor in clasa pregatitoare
/invatamantul primar, constituitd la nivelul unitatii.

Pasul 11

. Aprobarea procedurii in Consiliul de Administratie al unitatii scolare.

Pasul 111

. Publicarea procedurii prin afisarea la avizierul scolii si pe site-ul scolii.

Pasul 1V

. Inscrierea si inmatricularea copiilor, conform calendarului, anexa 1 la Ordinul ME

nr. 4019/2024, privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024
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Pasul V
. Intocmirea listei cu copiii inmatriculati la nivelul unitatii de invatamant, in clasa

pregatitoare, pentru anul scolar 2024-2025

Pasul VI
. Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare prin aplicarea procedurii
dupa finalizarea procesului de inscriere, conform Calendarului, Anexa 1 la Ordinul ME nr.
nr. 4019/2024.

Se vor constitui clase omogene, cu un numar echilibrat de elevi pe clasd/formatiune
si cu respectarea criteriilor prevazute de prezenta procedura.

Etape de lucru in constituirea claselor/formatiunilor de elevi:

1. Ordonarea elevilor inscrisi pe nivele de calificativ (reprezentand calificativul
acordat de educatoare), adica ordonarea alfabetica a copiilor (fete-baieti) care au obtinut
calificativul ,,foarte bine”, apoi ordonarea alfabetica a copiilor (fete-baieti) cu calificativul
,,bine”, urmata de ordonarea alfabetica a copiilor(fete-baieti) care au obtinut calificativul
,suficient”, respectiv insuficient, sau a acelora cu CES/dificultati de invatare.

2. Distribuirea/impartirea in mod egal, pe clase, prin tragere la sort, a copiilor din lista
cu calificativul ,,foarte bine”, dupa modelul: primul in clasa preg. A, al doilea in B, al
treilea in C, urmatorul in A, succesorul in B, etc.;

La fel se va proceda si cu distribuirea copiilor din listele ordonate alfabetic pentru
calificativul ,,bine”, ,,suficient”, ,,insuficient”, respectiv lista copiilor cu CES/dizabilitati.

3. Listele obtinute la finalul distribuirii copiilor, pe clase, dupa modelul prezentat mai
sus, se vor inmana invatatorilor de la clasele pregatitoare. Se va permite schimbul de copii
intre clase, doar la aceeasi categorie de calificativ (adicd se mutd un copil de la categoria
calificativ ,,foarte bine” , din clasa A in clasa B, cu conditia ca un copil de calificativ
,,foarte bine” din clasa B, sa se mute in clasa A).

Nu se vor accepta schimburi de elevi care sa nu fie de la acelasi nivel de calificativ!

Pasul V11

. Intocmirea listelor nominale finale (dupa efectuarea unor schimburi solicitate de
parinti) cu copiii repartizati pe clase/formatiuni de elevi si aprobarea lor in CA al unitatii de
invatamant.

Pasul V111

. Afisarea la avizirul scolii a listelor nominale cu copiii repartizati pe formatiunile de
elevi la finalizarea etapelor de repartizare, nu mai tarziu de 1 septembrie 2024.

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI — ANALIZA - DIFUZARE
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EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA
Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. pagini Descrierea Semnitura
crt. editiei unde s-a modificarii coordonator
facut CEAC
modificarea
1 Editia I Revizia 02.09.2024 3-4 -
I
2 Editia I Revizia 27.03.2024
I
ANALIZA PROCEDURALA
Nr. Compartiment Coordonator inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment de drept Semnéturi Data Observatii Semnitura Data
1 Instructie- Cardan Ancuta 27.03.2024
Educatie
2 Servicii de Pui Valentina 27.09.2024
specialitate
DIFUZARE PROCEDURA
Data Data
Expl. Compartiment/ Nume si Data s e n retragerii <
. > L intrarii in S Semnatura
Nr. serviciu prenume primirii . versiunii
vigoare N .
_ i} inlocuite
1 CEAC DANILAIOAN | 97 035004 | 27.03.2024
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