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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilului
. 1s Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 02.09.2024
- Leonte Victoria Director 02.09.2024
2. Verificare : .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
4, Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. paginii Semnitura
Nr. (. Data . Data unde s-a | Descrierea | conducator/
Editia e . Revizia L y s < ee
crt ’ editiei reviziei facut modificarii coord.
modificarea Comp.
1. |1 01.09.2022 | | 01.09.2022 | 3-4-5
2. || 01.09.2023 | 11 01.09.2023 | 3-4-5
3. |1 02.09.2024 | 11l 02.09.2024 | 3-4-5

3. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii

Evidenta si gestionarea numadrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,Evidenta modificari — Analiza - Difuzare” intocmit conform
procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numadrul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii se gaseste in tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzarii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila Ioan Coordonator
Documentare Eugen CEAC
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4. Definitie:

Procedura privind raportul semestrial catre parinti reprezinta instiintarea parintilor
asupra situatiei scolare: note obtinute, absente, media semestriala.

5. Grup tinta:
Parintii elevilor din clasele 0-XI si ai prescolarilor.
6. Introducere

Procedura de fata se aplica elevilor de la clasele 0-XI de cadrul didactic diriginte al
clasei sau de catre educatori sau invatatori.

7. Scopul procedurii

Informarea scrisd adresatd pdrintilor cu situatia scolard si comportamentald a
copilului.

8. Documente de referinta

. 1. Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011

. 2. R.O.F.U.L.P. (Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar) nr.4183/2022

. Regulamentul Intern al LTFPR

. Legea Calitatii nr.87/2006
. O.M.E.C.I. nr. 5132/ 10.09.2009 pentru aprobarea Prevederilor metodologice privind
organizarea si desfasurarea activitatilor specifice functiei de diriginte, publicat in M.O. Partea

I, Nr. 680/ 09.10.20009;

9. Descrierea activititilor si responsabilitatilor

. Realizarea sedintei cu parintii dupa incheierea semestrului [;
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. In scopul eficientizarii analizei, se vor realiza fise sistematice de citre dirigintele
clasei
. Completarea statisticii privind situatia scolard/ elev: note obtinute, absente, media
semestriala;
. Anuntarea cadrelor didactice implicate in realizarea activitatii privind obligativitatea
raportarii activitagii, in termenul stabilit;
. Pentru fiecare disciplind scolara se acorda un punctaj referitor la efortul depus de elev

in timpul semestrului, la calitatea temei pentru acasa si la activitatea sa la ore;

. Completarea fisei de punctaj de catre fiecare profesor pentru disciplina pe care acesta
o preda, folosindu-se de cifre de la 1 la 5 (1- Foarte bine, 2- Bine, 3-Satisfacator, 4-
Nesatisfacator, 5- Foarte slab);

. Informatiile oferite de fiecare profesor sunt completate cu altele venite din partea
dirigintelui si a directorului, care fac scurte comentarii despre rezultatele elevului si despre
atitudinea sa in timpul semestrului;

. Raportul semestrial contine o parte detasabila pe care parintele, dupa ce o
completeazd, o aduce la scoald. In prima sedintd/ intdlnire individuald dupd primirea
raportului, se discuta informatiile din raport impreuna cu dirigintele;

. Elaborarea procesului verbal de catre profesorul responsabil privind: ce tipuri de
activitafi s-au desfasurat, initiatorul si participanti, disfunctionalitati si probleme, modificari
aduse in desfasurarea acestora, prezentarea dovezilor pentru ilustrarea activitatii.

. Feedbackul consiliului profesoral/ CEAC privind fructificarea activitatii.

. Dupa incheierea situatiei scolare, dirigintele transmite secretariatului tabelul din
Anexa

4 (in forma printata si in format electronic)

. Secretariatulle inregistreaza in registrul de intrari-iesiri, pastreaza o copie a instiintarii
in dosarul special destinat acestui scop si le returneaza dirigintilor pentru a le trimite prin
posta pe adresa parintilor (Anexa 5, Anexa 6)
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ANEXE:

Anexa la

Clasa.......ccovvrenenieennn,
Prof
Modul I/11/....
An scolar
Nr. Elev Rezultate la Rezultate la Observatii/ Masuri
crt. evaluarea evaluarea
predictiva din sumativa la
septembrie ( nota) |sfarsitul
Modul |An
(nota) |scolar
(nota)
Nr. de elevi care au inregistrat progres, nr. de elevi care au inregistrat regres
.................................................................................. (situatia statisticd s-a Tntocmit
pe baza documentelor scolare, conform Procedurii nr........., prin raportare la rezultatele

obtinute la testul initial)
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Semnétura cadrului didactic, Termen: sfarsitul anului scolar
Anexa 1b
Fisa cu inregistrarea progresului elevilor la disciplina
Prof.. ..o

Modul I'/11/..... an scolar

Clasa Rezultate obtinute la evaluarea predictiva Rezultate la evaluarea sumativa la sfarsitul sem /an

septembrie scolar

Nr. elevi cu note Nr. elevi cu note

Sub5 | 5-5.99 | 6-6.99 | 7-7.99 | 8-8.99| 9-10 | Sub | 5- 6- 7-7.99 | 8-8.99 9-10

5 5.99 | 6.99
Nr. de elevi care au inregistrat progres, nr. de elevi care au inregistrat regres
.................................................................................. (situatia statisticd s-a Intocmit
pe baza documentelor scolare, conform Procedurii nr........., prin raportare la rezultatele

obtinute la testul initial)
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Anexa 2
Catre,
Doamna/Domnul , parinte/tutore al elevului/elevei___, din clasa___,

de la Liceul Tehnologic ,,Florian Porcius” Rodna.

Va aducem la cunostinta ca fiul/fiica dumneavoastra, din clasa
modulului T al anului scolar__, este in situatie de corigenta la disciplina/disciplinele
si are situatia neincheiata la disciplina/disciplinele

, la sfarsitul

Relatii suplimentare puteti obtine de la secretariatul scolii, tel.......... , sau prof. dirig.

Director,

Prof. dr. Nastasia-Vali GANEA
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI — ANALIZA - DIFUZARE
EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA
Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. pagini Descrierea Semnitura
crt. editiei unde s-a modificarii coordonator
facut CEAC
modificarea
1 Editia I Revizia 01.09.2023 3-4 -
I
Revizia 02.09.2024 3-4
]
ANALIZA PROCEDURALA
Nr. Compartiment Coordonator inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment de drept Semnéturi Data Observatii Semnitura Data
1 Instructie- Cardan Ancuta 02.09.2024
Educatie
2 Servicii de Pui Valentina 02.09.2024
specialitate
DIFUZARE PROCEDURA
Data Data
Expl. Compartiment/ Nume si Data s e n retragerii <
o L intrarii in 2T Semnatura
Nr. serviciu prenume primirii : versiunii
vigoare . .
_ i} inlocuite
1 CEAC DANILATOAN |45 092024 | 02.09.2024

EUGEN




