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3. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilului
. Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 02.09.2024
- Leonte Victoria Director 02.09.2024
2. Verificare : .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. paginii Semnitura
Nr. Editia Data Revizia Data unde s-a | Descrierea | conducator/
crt ’ editiei reviziei facut modificarii coord.
modificarea Comp.
1. |1 01.09.2022 | | 01.09.2022 | 3-4-5
2. || 01.09.2023 | 11 01.09.2023 | 3-4-5
3. |1 02.09.2024 | 111 02.09.2024 | 3-4-5

3. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

Evidenta si gestionarea numadrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt

realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analiza - Difuzare”

procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

A

intocmit conform

Numadrul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii se gaseste in tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzarii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila loan Coordonator
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1 Procedura este elaborata in scopul reglementarii modului de inregistrare a
solicitarilor de echivalare, evaluarea documentelor scolare justificative si emiterea atestatului
de echivalare a perioadelor de studii corespunzatoare invatdmantului general obligatoriu din
sistemul de invatdmant romanesc, efectuate in striinatate si la organizatiile furnizoare de
educatie, care organizeazd si desfdsoara pe teritoriul Romaniei activititi de invatdmant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in registrul special al Agentiei
Romane de Asigurare a Calititii in Invatimantul Preuniversitar, de cetiteni romani, cetiteni
din statele membre ale Uniunii Europene, spatiul economomic european si din Confederatia
Elvetiana si de cetdteni care au obtinut o forma de protectie internationala.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Prezenta procedura este aplicabila persoanelor care au efectuat studii in strainatate
si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazd si desfasoara pe teritoriul
Romaniei activitati de Invatamant corespunzatoare unui sistem educational din altad tara,
inscrise in registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invatimantul
Preuniversitar, de cetiteni romani, cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, spatiul
economomic european si din Confederatia Elvetiana si de cetateni care au obtinut o forma de
protectie internationala si resposabililor desemnati din cadrul Liceului Tehnologic ,,Florian
Porcius” Rodna.

6. LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

6.1  Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011, cu completarile si modificérile ulterioare;

6.2  Ordinul M.E.C. Nr. 4183/2022 privind regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.3  Ordinul M.E.C. Nr. 5638/28.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei privind
echivalarea de catre Inspectoratele Scolare Judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de
educatie, care organizeazd si desfdsoara pe teritoriul Romaniei activitdti de invatdmant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, Inscrise in registrul special al Agentiei
Romane de Asigurare a Calititii in Invatimantul Preuniversitar, si pentru aprobarea
modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Romania.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Termenul .
crt. respectiv
1 P.O. - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
( procedura ametodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea

operationala ) realizarii activitatii cu privire la aspectul procedural.
2 ARAC.IP - Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invatamantul Preuniversitar
3 U.P.J (unitatede |- Unitate de invatamant care se organizeaza si functioneaza in baza

invatdmant cu unui act de infiintare / functionare, are cod fiscal, stampilda cu

personalitate insemnele MECS si denumirea exacta a unitatii de invatamant, stema

juridica) Romaniei, are cont in Trezoreria Statului Roman si activitate financiar
— contabila.
4 ISJ Bistrita- - Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasaud
Nasaud

5 ME - Ministerul Educatiei
6 SITE - pagina web www.isjbn.ro, www.cnred.edu.ro
7 a.c. - an curent scolar
8 CNRED - Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1 Generalitati:

P.O. privind echivalarea perioadelor de studii corespunzatoare Invatamantului
general obligatoriu din sistemul de invatamant romanesc, efectuate in strdindtate si la
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei
activitati de Tnvatdmant corespunzitoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in
registrul special al Agentiei Roméane de Asigurare a Calititii in Invitimantul Preuniversitar,
de cetateni romani, cetdteni din statele membre ale Uniunii Europene, spatiul economomic



http://www.isjbn.ro/
http://www.cnred.edu.ro/
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european si din Confederatia Elvetiana si de cetdteni care au obtinut o forma de protectie
internationala cuprinde:

e Registrul de Inregistrare a solicitarilor de echivalare;

e Cerere tip, documente scolare justificative;

e Registrul de procese verbale de sedinta si evaluare;

e Procese verbale ale sedintei de evaluare;

e Atestate de echivalare a studiilor.

8.2 Resurse necesare:

e Legislatia specificd in vigoare;

e Tehnica de calcul ( PC, calculatoare portabile, imprimante, copiatoare)

e Conexiune internet

e Materiale consumabile ( produse de papetarie, tonnere, accesorii de birou, etc...)
8.3  Modul de lucru:

Postarea pe site-ul ISJ Bistrita-Nasaud, precum si transmiterea cererii tip /
documentelor necesare intocmirii dosarelor de echivalare unitdtilor de invatamant cu
personalitate juridica din judetul Bistrita-Nasaud.

Verificarea de catre membrii comisiei a existentei documentelor scolare justificative
aferente perioadelor de studii pentru care se solicita echivalarea.

Depunerea si inregistrarea la ISJ Bistrita-Nasaud — compartiment Secretariat a

dosarelor de echivalare impreund cu documentele scolare justificative aferente perioadelor
de studii pentru care se solicita echivalarea.
Convocarea membrilor comisie de evaluare a dosarelor in vederea echivaldrii de catre ISJ
Bistrita-Ndsaud a perioadelor de studii efectuate in straindtate si la organizatiile furnizoare
de educatie, care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati de Invatdmant
corespunzatoare unui sistem educational din altd tard, inscrise in registrul special al
Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invitimantul Preuniversitar se face de indati
ce sunt depuse mai multe dosare, cu respectarea termenului de 30 de zile lucrdtoare de
solutionare a cererilor, de la depunerea dosarelor la secretariatul institutiei.

Evaluarea in vederea echivalarii presupune analizarea documentelor scolare si a
foilor matricole din strainatate sau de la organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitdfi de invatdmant corespunzatoare
unui sistem educational din alta tara, si identificarea claselor efectuate in strainatate sau la
organizatiile mentionate.

Echivalarea se realizeaza la nivelul ultimei clase absolvite sau in curs de absolvire si
se consemneaza in procesul verbal al sedintei de evaluare.
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Emiterea atestatului de echivalare pentru dosarele evaluate si echivalate de catre
comisie de evaluare a dosarelor in vederea echivalarii de catre ISJ Bistrita-Nasaud a
perioadelor de studii corespunzatoare invatamantului general obligatoriu din sistemul de
invatdmant romanesc, efectuate in strdinatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfdsoara pe teritoriul Romaniei activititi de Tnvatamant corespunzatoare
unui sistem educational din alta tara, inscrise in registrul special al Agentiei Romane de
Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar se realizeaziin maximum 30 lucritoare
de zile de la data inregistrarii dosarelor.

In situatia in care studiile ficute in striinitate sau la organizatii furnizoare de
educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati corespunzétoare
unor sisteme educationale din alte tari nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de
catre inspectoratul scolar judetean, respectiv de cdtre minister, iar intre ultima clasa
echivalata si clasa in care este inscris elevul ca audient exista una sau mai multe clase ce nu
au fost parcurse/promovate/echivalate, comisia pentru alegerea nivelului clasei in care va fi
inscris elevul ca audient din unitatea de invatamant solicita inspectoratului scolar, in scris,
in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii situatiei
scolare pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati.

in conformitate cu prevederile Art. 125, alin. (11) din OMEC nr. 5447/2020,
Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasdud va constitui o comisie de evaluare formata
din cadre didactice si cel putin un inspector scolar/profesor metodist, care evalueaza elevul,
in termen de cel mult 20 de zile, pe baza programelor scolare in vigoare, la toate
disciplinele/modulele din planul-cadru de invatamant, pentru clasele neechivalate sau care
nu au fost parcurse ori promovate. Dupd promovarea tuturor examenelor, elevul este inscris
in clasa urmatoare ultimei clase promovate fie prin recunoastere si echivalare, fie prin
promovarea examenelor.

Modul de desfasurare si rezultatele evaluarii vor fi trecute intr-un proces-verbal care
se pastreazd in unitatea de invatdmant in care elevul urmeazad si frecventeze cursurile.
Aceastd procedura se aplica si in cazul persoanelor, indiferent de cetdtenie sau statut, care
solicitd continuarea studiilor si inscrierea in sistemul romanesc, fara a prezenta documente
care sa ateste studiile efectuate in strdinatate sau la organizatii furnizoare de educatie care
organizeaza si desfasoard pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme
educationale din alte tari, care nu sunt inscrise in Registrul special al Agentiei Roméane
pentru Asigurarea Calititii in Invitamantul Preuniversitar.

Elevul este examinat in vederea completarii foii matricole cu notele aferente fiecarei
discipline din fiecare an de studiu neechivalat, in ordine inversa, incepand cu ultimul an de
studiu.
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Daci elevul nu promoveazd examenele la 3 sau mai multe discipline/module, acesta
este evaluat, dupa caz, pentru o clasa inferioara.

Daca elevul nu promoveaza examenul de diferenta la cel mult doud discipline,
acesta este examinat pentru clasele inferioare, apoi sunt afisate rezultatele evaluarii.
Daca parintele sau reprezentantul legal, respectiv elevul major solicitd reexaminarea in
termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examiniri, se aproba reexaminarea. In
cazul In care nu promoveaza nici In urma reexaminarii, elevul este inscris in prima clasa
inferioard pentru care a promovat examenele la toate disciplinele.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

9.1.  Verificarea existentei documentelor la dosarul de echivalare. Persoane responsabile
— membrii comisie de echivalare, conform programarii pe zilele sdptamanii stabilite.
Dosarele verificate complete vor fi trimise spre inregistrare, iar in cazul in care constata ca
dosarul nu este complet, instiinteaza solicitantul in vederea transmiterii documentelor care
lipsesc.

9.2. Inregistrarea dosarelor de echivalare in registru. Persoand responsabila — secretar
ISJ Bistrita-Nasaud. Se vor prelua in dosare doar documente in copie. Documentele
prezentate de la furnizorii de educatie din strainatate vor fi traduse in limba romana de un
traducator autorizat.

9.3. Convocarea membrilor comisiei de evaluare a dosarelor in vederea echivalarii de
catre ISJ Bistrita-Nasaud a perioadelor de studii corespunzatoare invatamantului general
obligatoriu din sistemul de invatamant romanesc, efectuate in strainatate si la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeaza si desfdsoara pe teritoriul Romaniei activitati de
invatdmant corespunzdtoare unui sistem educational din altd tara, inscrise in registrul
special al Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar se face
de catre presedintele comisiei, inspector scolar general.

9.4. Evaluarea dosarelor de echivalare. Persoane responsabile — membrii Comisiei de
evaluare a dosarelor in vederea echivalarii de catre ISJ Bistrita-Nasaud a perioadelor de
studii corespunzatoare Invatamantului general obligatoriu din sistemul de invatdmant
romanesc, efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza
si desfasoard pe teritoriul Romaniei activitdti de Tnvatamant corespunzdtoare unui sistem
educational din alta tara, inscrise in registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a
Calititii in Invatimantul Preuniversitar.

9.5. Deciziei de numire comisiei de examinare a elevului, OME nr. 4183/2022
(ROFUIP).
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Persoana responsabila:

- intocmire — inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

- aviz de legalitate — consilier juridic al ISJ Bistrita-Nasaud

9.6. Intocmirea atestatelor: inspector scolar pentru limba si literatura maghiara, limba si
literatura germana materna

9.7. Comunicarea atestatelor:

- in original, sub semnatura titularului major sau parintelui / tutorelui / sustinatorului legal
al copilului minor. Persoana responsabila — secretar ISJ Bistrita-Nasaud.

- in copie, la unitatea de invatamant unde copilul este Inscris audient.

Persoana responsabild — informatician ISJ Bistrita-Nasaud.
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10. ANEXE

Catre,

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BISTRITA-NASAUD

Subsemnatul/a.........cccooveiiieieiniieeeeee e domiciliat/a in judetul
........................... localitatea .............cooeii it S e T
............................. tel. ..., In calitate de parinte /

tutore / reprezentant legal al COPHUIUT .......ccccoeviiiiiiii :
Prin prezenta va rog sa-mi / sa echivalati studiile aferente clasei / claselor

............................................... efectuate in tara / la organizatia furnizoare de
T Lo 1 1< PP .

Va mulfumesc!

Nume si prenume:

Data: Semnatura:
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Anexa la cererea depusa la Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasaud -
Dovadai consiliere parinte / tutore / sustinator legal privind stabilirea nivelului

clasei elevului audient

Legea nr. 1/2011 — legea Educatiei Nationale, cu modificirile si completirile

ulterioare

Art 29 alin. (2) In clasa pregatitoare sunt inscrigi copiii care au implinit varsta de 6

ani pdnd la data inceperii anului scolar. La solicitarea scrisa a parintilor, a

tutorilor sau a sustinatorilor legali, pot fi inscrisi in clasa pregatitoare §i copiii care
implinesc varsta de 6 ani pana la sfarsitul anului calendaristic, daca dezvoltarea lor
psihosomatica este corespunzatoare.

NUME $i Prenume COPILI viuiuiuiuiiiiiiiiiiiiiii ittt rerer s asasasasasasaaes
Data nasterii copilului: .......cccooeeviiiiiiininnnane.

Invatimént roménesc

Invatiméant in strainitate

An scolar
Virsta Clasa Clasa Varsta
6 ani CP
7 ani Cls. |
8 ani Cls. ll
9ani Cls. 11
10 ani Cls. IV
11 ani Cls. V
12 ani Cls. VI
13 ani Cls. VI
14 ani Cls. VI
15 ani Cls. IX
16 ani Cls. X
17 ani Cls. XI
18 ani Cls. XII
Parinte, Persoana din partea scolii care
Nume si prenume: a asigurat consilierea parintilor,
Semnatura Nume si prenume:
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Semnatura:

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI - ANALIZA - DIFUZARE

EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA

Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. pagini Descrierea Semnétura
crt. editiei unde s-a modificarii coordonator
facut CEAC
modificarea
1 Editia I Revizia | 02.09.2024 3-4 -
I
ANALIZA PROCEDURALA
Nr. Compartiment Coordonator inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment de drept Semnéturi Data Observatii Semnitura Data
1 Instructie- Cardan Ancuta 02.09.2024
Educatie
2 Servicii de Pui Valentina 02.09.2024
specialitate
DIFUZARE PROCEDURA
Data Data
Expl. Compartiment/ Nume si Data s e n retragerii 9
o > L intrarii in 2 Semnatura
Nr. serviciu prenume primirii - versiunii
vigoare N .
_ i} inlocuite
1 CEAC DANILATOAN |45 092024 | 02.09.2024

EUGEN




