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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilului
. Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 02.09.2024
- Leonte Victoria Director 02.09.2024
2. Verificare : .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. paginii Semnitura
Nr. .. Data - Data undes-a | Descrierea | conducator/
Editia e - Revizia . - eps s
crt ’ editiei reviziel facut modificarii coord.
modificarea comp.
1. |1 02.09.2024 | 111 02.09.2024 | 3-4-5

3. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii

Evidenta si gestionarea numadrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analizd - Difuzare” intocmit conform

procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numarul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii se gaseste in tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzirii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila loan Coordonator
Documentare Eugen CEAC
personal
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4. Scopul procedurii
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

La orice actiune de control participa cel putin doi inspectori ai Directiei generale
antifrauda fiscala (DGAF). Fiecare trebuie sa prezinte legitimatia de control, insigna de
imputernicire si ordinul permanent de serviciu si sa se inscrie in Registrul unic de control.

Inspectorilor antifrauda fiscala trebuie sa li se permita accesul in toate spatiile in
care se produc, se depoziteaza sau se comercializeaza bunuri si servicii, in interiorul zonelor
libere, in vecinatatea unitatilor vamale, in antrepozite fiscale si in orice alte locuri unde se
desfasoara activitati economice, pe timp de zi si de noapte. De asemenea, daca este cazul,
trebuie sa se faciliteze prelevarea de probe, esantioane, mostre etc.

In calitate de reprezentant al firmei controlate, sunteti obligati sa puneti la dispozitia
inspectorilor Directiei generale antifraudad fiscala toate documentele solicitate, iar refuzul
constituie infractiune si se pedepseste cu pana la trei ani de inchisoare.

Pentru protejarea impotriva Instrdindrii sau deteriordrii documentelor supuse
controlului, inspectorii antifrauda pot decide retinerea acestora, in baza unui proces-verbal
de ridicare de Inscrisuri.

In cazul in care identifici abateri pentru care legea prevede sanctiuni
contraventionale, inspectorii antifrauda fiscald incheie Procese - verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor.

In termen de 15 zile calendaristice de la data comunicarii actului constatator puteti
face plangere impotriva sa. In acest caz, plangerea, insotiti de o copie a respectivului
Proces - verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor, trebuie depusa la judecatoria
in circumscriptie careia a fost constatata contraventia.

Rezultatele controalelor antifrauda se consemneaza in procese verbale, iar in situatia
in care sunt constatate imprejurdri privind savarsirea unor fapte prevazute de legea penald in
domeniul financiar -fiscal sau vamal sunt sesizate organele de urmarire penala.

Frauda se poate referi la:

a. infractiuni de coruptie, infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie, infractiuni in
legatura directa cu infractiunile de coruptie, infractiunile de fals si infractiunile de serviciu
sau 1n legatura cu serviciul;

b. infractiuni Impotriva intereselor financiare ale Comunitatilor Europene;

C. practici sau tratamente preferentiale ori discriminatorii in exercitarea atributiilor
unitatilor bugetare;
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d incalcarea prevederilor privind incompatibilitatile si conflictele de interese;
e. folosirea abuziva a resurselor materiale sau umane;
f. partizanatul politic in exercitarea prerogativelor postului, cu exceptia persoanelor
alese sau numite politic;
g. incélcari ale legii n privinta accesului la informatii si a transparentei decizionale;
h. incdlcarea prevederilor legale privind achizitille publice si finantarile
nerambursabile;
I incompetenta sau neglijenta in serviciu;
J. evaluari neobiective ale personalului in procesul de recrutare, selectare, promovare,
retrogradare si eliberare din functie;
K. incalcari ale procedurilor administrative sau stabilirea unor proceduri interne cu

nerespectarea legii;

l. emiterea de acte administrative sau de altd natura care servesc interese de grup sau
clientelare;

m. administrarea defectuoasa sau frauduloasa a patrimoniului public si privat al unitatii
scolare;
n. incdlcarea altor dispozitii legale care impun respectarea principiului bunei

administrari si cel al ocrotirii interesului public.
4.2.  Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3.  Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4.  Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe director, in luarea deciziei

4.5.  Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare
5.1.  Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedurd se refera la antifrauda din cadrul unitatii de invatamant.

5.2.  Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de unitate:
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Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata: De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitétii,
datorita rolului pe care aceastd activitate 1l are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor
proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:

Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

CEAC.

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul.

6.2.  Legislatie primara:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legea nr. 241/2005 pentru prevenirea si combaterea evaziunii fiscal cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5924/2020 pentru suspendarea prevederilor Ordinului ministrului
educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 3.035/2012 privind aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare
a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si extragcolare;

- Lege nr. 87 din 10/04/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 75/2005 privind asigurarea calitdfii educatiei;

- Hotararea nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala cu modificérile si completarile ulterioare;
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- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP).

6.3.  Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul
unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul
controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general

al Guvernului nr. 600/2018.

6.4.  Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducétorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative;

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care
Crt defineste termenul
1 2 3

7.1.1 | Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri desistem si
proceduri operationale;

7.1.2 | Procedura de sistem
(proceduragenerala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul entitatii publiceaplicabil/aplicabila majoritatii sau
tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;

7.1.3 | Procedura operationala
(procedura delucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelulunuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii
entitati publice;

7.1.4 | Document

Act prin care se adevereste, Se constata sau Se preconizeaza
un fapt, se conferaun drept, se recunoaste o obligatie




LICEUL TEHNOLOGIC

»FLORIAN PORCIUS” RODNA,

JUDETUL BISTRITA-NASAUD

PROCEDURA OPERATIONALA Editia:1 | Revizia: |

Antifrauda

Cod PO.-128 Page 8 of 19

respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie
servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de afi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie;

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi

obiective de catre autoritateadesemnata (verificator), a
faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul

Crt abreviat
1 2 3

7.2.1 |P.S. Procedura de sistem

7.2.2 |P.O. Procedura operationala

723 |E Elaborare

724 |V Verificare

7.2.5 | Ap. Aplicare

7.2.6 | Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati:

Agentia Nationald de Administrare Fiscald, denumita in continuare Agentia, Se
organizeaza si functioneaza ca organ de specialitate al administratiei publice centrale,
institutie publica cu personalitate juridica, in subordinea Ministerului Finantelor, finantata
din bugetul de stat, conform legii.

Agentia indeplineste orice alte atributii §i are toate competentele conferite de lege.
Agentia duce la indeplinire sarcinile si dispozitiile stabilite de ministrul finantelor publice,
in conditiile legii.

In exercitarea atributiilor sale, Agentia colaboreazi cu organele de specialitate ale
altor ministere si institutii specializate, precum si cu persoane juridice si fizice si cu alte
entitati.

Agentia are dreptul sa solicite datele si informatiile necesare in vederea realizarii
atributiilor.
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Agentia Indeplineste urmatoarele functii:
a) de strategie si management;
b) de gestiune a contribuabililor si a impozitelor, taxelor, contributiilor si a celorlalte
venituri bugetare date in competenta sa, conform legii;
C) de inspectie fiscala si de verificare fiscala;
d) de colectare a veniturilor statului;
e) de asigurare de servicii pentru contribuabili;
f) de control operativ si inopinat;
9) de prevenire si combatere a evaziunii fiscale si a fraudei fiscale;
h) de suport tehnic de specialitate acordat procurorului in efectuarea urmaririi penale;
)} de supraveghere fiscala;
J) de control vamal;
K) de coordonare, indrumare si control al aplicarii reglementarilor legale Tn domeniul

de activitate, precum si al functionarii structurilor care isi desfasoara activitatea in
subordinea sa;

) de suport, respectiv de management al resurselor umane, financiare si materiale, de
reprezentare juridicd, de audit public intern, precum si de comunicare interna si externa.

In realizarea functiilor sale, Agentia are, in principal, urmitoarele atributii:
A. Atributii generale:

1. contribuie In domeniul sau de activitate la implementarea Programului de guvernare
st a altor documente programatice prin elaborarea si aplicarea de strategii de dezvoltare pe
termen mediu si lung, generale sau sectoriale;

2. urmadreste realizarea unui management eficient si coerent al administrarii fiscale;

3. organizeaza, indrumd, coordoneazd §i controleazd activitatea structurilor
subordonate;

4. asigurd managementul riscurilor interne si externe ale organizatiei;

S. asigurd managementul resurselor umane, la nivelul Agentiei;

6. dezvolta si implementeaza strategii unitare de comunicare internd si externa;
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7. emite puncte de vedere cu privire la proiectele de acte normative elaborate de alte
ministere §i institutii centrale, care cuprind masuri referitoare la domeniul sau de activitate;

8. participa la elaborarea actelor normative care contin prevederi referitoare la
impozite, taxe, contribufii si alte venituri date Tn administrare, potrivit legii;

9. elaboreaza proiecte de acte administrative cu caracter normativ care contin
prevederi referitoare la administrarea veniturilor bugetare, proceduri de administrare a
impozitelor, taxelor, contributiilor sociale si a celorlalte venituri bugetare pentru care este
competentd, n conditiile legii;

10. participa, Tmpreuna cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului Finantelor, la
elaborarea proiectelor de acte normative privind stabilirea veniturilor bugetare;

11. initiazd masuri pentru dezvoltarea si desfasurarea in bune conditii a relatiilor
internationale in domeniul sau de activitate;

12. asigura aplicarea unitard, corectd si nediscriminatorie a reglementarilor in domeniul
vamal si a prevederilor legislatiei privind impozitele, taxele, contributiile sociale si celelalte
venituri bugetare, date prin lege in competenta sa, impreuna cu Ministerul Finantelor;

13. aplicd, prin organele abilitate, modalitatile de executare silitd si masurile
asiguratorii, pentru a cdror realizare este competentad potrivit legii; realizeaza, prin
intermediul directiilor generale regionale ale finantelor publice, executarca silita a
drepturilor de import sau de export, a altor taxe si impozite datorate statului, potrivit legii,
in cadrul operatiunilor vamale, a accesoriilor aferente acestora, a amenzilor §i a oricaror
altor sume datorate bugetului general consolidat in temeiul unor titluri executorii, precum
si, in cazurile prevazute de lege, a creantelor stabilite intr-un alt stat membru al Uniunii
Europene, potrivit competentelor legale;

14. defineste, dezvolta, implementeaza, furnizeaza si opereaza servicii specifice pentru
contribuabili;
15. efectueaza controlul privind respectarea legalitatii, atat la nivelul aparatului propriu,

cat si la nivelul structurilor subordonate, in scopul constatarii unor eventuale abateri de la
legalitate si al ludrii de masuri pentru repararea prejudiciului produs, dupa caz;

16. asigurd asistenta pentru recuperarea In Romania de la persoane fizice si persoane
juridice a creantelor bugetare stabilite prin titluri de creantd intr-un alt stat, precum si
recuperarea de catre alt stat de la persoane fizice si persoane juridice a creantelor bugetare
stabilite in Romania, potrivit atributiilor stabilite prin lege si tratatelor la care Romania este
parte;

17. ia masuri, potrivit atributiilor stabilite de lege, pentru prevenirea, constatarea si
sanctionarea faptelor ce constituie contraventii; sesizeaza organele de urmadrire penald in
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cazul faptelor constatate prin personalul propriu ce ar putea intruni elementele constitutive
ale unei infractiuni, in conformitate cu reglementarile legale 1n vigoare;

18. promoveaza integritatea n exercitarea demnitagilor si functiilor publice la nivelul
Agentiei si intreprinde masurile de prevenire si combatere a coruptiei;

19. exercitd controlul financiar de gestiune si controlul financiar preventiv propriu
privind constituirea si utilizarea legala si eficienta a fondurilor publice;

20. solutioneaza contestatiile si plangerile prealabile formulate impotriva actelor emise
in exercitarea atributiilor;

21. elaboreaza studii, analize si proiecte de acte normative privind organizarea
activitatii proprii;

22.  culege, verifica, prelucreaza si arhiveazd date si informatii fiscale necesare
desfasurarii activitatii sale; constituie baze proprii de date relevante §i gestioneaza
colaborarea cu autoritatile nationale competente privind informatiile detinute, in conditiile

legii;
23. defineste nivelul de securitate al informatiilor proprii;

24.  aplica impreuna cu structurile subordonate, conform competentelor stabilite de lege,
legislatia in domeniul: trezorerie i contabilitate publica, ajutor de stat, practici neloiale si
preturi reglementate, inspectie economico-financiara, tehnologia informatiei si
comunicatiilor.

25. reprezintd statul in fata instantelor si a organelor de urmarire penala, ca subiect de
drepturi si obligatii privind raporturile juridice fiscale si vamale, precum si orice alte
raporturi juridice rezultate din activitatea Agentiei, direct sau prin directiile generale
regionale ale finantelor publice, In baza mandatelor transmise; renuntarea la calea de atac,
in litigiile care au legaturd cu raporturile juridice fiscale si vamale, precum si cu orice alte
raporturi juridice rezultate din activitatea Agentiei, se va face conform procedurii stabilite
prin ordin al presedintelui Agentiei;

26. reprezintd Ministerul Finantelor ca subiect de drepturi si obligatii In raporturile
juridice litigioase sau in legdturd cu acestea, in care Ministerul Finantelor participa
nemijlocit in nume propriu, sau ca reprezentant al statului, in baza mandatului acordat;

27. aproba bugetul de cheltuieli pentru aparatul propriu si structurile subordonate
conform bugetului de cheltuieli aprobat de ordonatorul principal de credite in cadrul
fiecarui exercifiu bugetar si repartizeaza creditele bugetare deschise de Ministerul
Finantelor fiecarui ordonator tertiar de credite;
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28. initiaza si deruleaza, in conditiile legii, achizitiile publice pentru bunuri, servicii si
lucrari aferente activitatilor proprii; poate derula proceduri de achizifie publicd prin
participarea la o asociere de autoritati contractante;

29. deschide creditele necesare pentru cheltuielile fiecarui ordonator tertiar de credite in
cadrul fiecarui exercitiu bugetar si aproba bugetul;

30. poate participa cu specialisti proprii In programe nationale si internationale de
cercetare si dezvoltare de tehnologii inovatoare in domeniile sale de activitate;

B. Atributii in domeniul fiscal:

1. stabileste prin ordin al presedintelui competenta teritoriald, alta decat cea
reglementatd prin alte acte normative, pentru administrarea impozitelor, taxelor,
contributiilor si altor venituri administrate potrivit legii;

2. stabileste si aplicad procedura de administrare a timbrului de mediu datorat de
contribuabili potrivit legii;

3. asigura 1inregistrarea contribuabililor, gestionarea registrului contribuabililor, a
dosarului fiscal al contribuabililor si a cazierului fiscal, precum si a altor evidente, prin
structuri proprii si subordonate;

4, organizeaza si administreaza evidenta impozitelor, taxelor, contributiilor sociale si a
altor venituri bugetare, potrivit legii, declarate si platite de catre contribuabili;

5. elaboreaza si aplica procedurile privind evidenta analitica pe platitori si stingere a
creantelor prin plata voluntara;

6. organizeaza activitatea de recuperare a creantelor fiscale restante prin aplicarea
masurilor de executare silita;

1. efectueaza inspectia fiscala si verificarea fiscala si emite acte administrative fiscale,
in conditiile Codului de procedura fiscala;

8. organizeaza activitatea de valorificare a bunurilor confiscate sau intrate, potrivit
legii, in proprietatea privata a statului, precum si a bunurilor sechestrate in cadrul procedurii
de executare silita, potrivit legii;

9. introduce si promoveazd metode de Iinregistrare fiscala, declarare si platd a
impozitelor, taxelor si contributiilor, bazate pe utilizarea tehnologiei informatiei si in
sustinerea cerintelor contribuabililor;

10. acorda, la cererea temeinic justificatd a contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor
fiscale restante, In conditiile legii;
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11. organizeaza activitatea de 1Inscriere in Arhiva Electronicd de Garantii Reale
Mobiliare a creantelor fiscale ale contribuabililor pentru care s-au emis titluri executorii;

12. urmareste incurajarea conformarii voluntare a contribuabililor prin modernizarea si
furnizarea de servicii menite sa le faciliteze indeplinirea obligatiilor fiscale;

13. aplica masurile prevazute de lege in cazul neconformadrii contribuabililor in
indeplinirea obligatiilor de inregistrare fiscald, declarative si de plata;

14, constata si sanctioneaza faptele care constituie contraventii potrivit reglementarilor
in vigoare si retine, in vederea confiscarii, marfurile care fac obiectul contraventiei, pentru
care legea prevede o astfel de sanctiune;

15. detine, administreaza, analizeaza si evalueaza informatiile fiscale si vamale si
actioneaza, in conditiile legii, pentru obtinerea de informatii relevante pentru Agentie, din
diverse surse, in vederea identificarii atat a unor potentiale riscuri, cat si a contribuabililor
care prezinta risc ridicat din punctul de vedere al administrarii fiscale si vamale;

16. stabileste categoriile de impozite, taxe, contributii si alte venituri date in
administrarea sa, care se platesc in contul unic, precum si metodologia de distribuire si
stingere a acestora;

17. organizeaza activitatea de monitorizare a colectdrii creantelor bugetare prin
aplicarea masurilor prevazute de legislatia fiscala in vigoare, precum si a proceselor
derulate, potrivit procedurilor aprobate, de catre structurile subordonate;

18. elaboreaza si aplica metodologii de gestiune a arieratelor bugetare si monitorizeaza
recuperarea acestora;

19.  elaboreaza si aplica procedurile de impunere pentru persoanele juridice si
persoanele fizice, conform dispozitiilor legale;

20. elaboreaza si aplica procedurile privind plata voluntara si stabilirea mijloacelor de
platd, impreuna cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului Finantelor;

21. elaboreaza si aplica, prin organele abilitate, proceduri privind alte modalitifi de
stingere a obligatiilor bugetare pentru care este competentd;

22.  participa la estimarea veniturilor bugetare pe care le administreaza si face propuneri
privind nivelul veniturilor ce pot fi colectate de la contribuabili, pe baza datelor proprii, a
indicatorilor macroeconomici, a politicii fiscale si a legislatiei in vigoare privind
impozitele, taxele, contributiile sociale si alte venituri bugetare;

23.  repartizeaza la nivel teritorial programul de incasari si analizeaza permanent modul
de realizare a veniturilor bugetare pentru care are competente legale de administrare;




LICEUL TEHNOLOGIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia:1 | Revizia: |

»FLORIAN PORCIUS” RODNA, Antifraudi
JUDETUL BISTRITA-NASAUD
i i Cod PO.-128

Page 14 of 19

24. elaboreaza modelul si continutul formularelor utilizate pentru administrarea fiscala,
precum si instructiunile de completare a acestora;

25.  asigurd, potrivit legii, tiparirea formularelor care sunt utilizate Tn domeniul sau de
activitate;
26.  elaboreaza procedura pentru preturile de transfer, in cazul tranzactiilor efectuate

intre persoane afiliate, si emite actele administrative referitoare la solutia fiscala
individuala anticipata si acordul de pret in avans;

27.  indruma contribuabilii in aplicarea legislatiei fiscale si procedural-fiscale, precum si
a prevederilor conventiilor de evitare a dublei impuneri, pe baza coordonarii metodologice
a Ministerul Finantelor;

28. asigurd indrumarea organelor fiscale teritoriale pentru aplicarea unitard, corecta si
nediscriminatorie a prevederilor legislatiei fiscale privind impozitele, taxele, contributiile
sociale si celelalte venituri bugetare in vederea aplicarii unui tratament echitabil tuturor
contribuabililor;

29. elaboreazd norme metodologice si proceduri privind competentele de exercitare,
conditiile si modalitatile de efectuare si suspendare a inspectiei fiscale si a verificarilor
fiscale la persoane fizice;

30. asigurd aplicarea politicii fiscale in domeniul impozitelor, taxelor si contributiilor
sociale;
31. organizeaza activitatea privind publicarea pe pagina de internet a Agentiei Nationale

de Administrare Fiscala, in conditiile legii, a contribuabililor care inregistreaza obligatii
bugetare restante, precum si a altor registre publice prevazute de lege;

32. furnizeaza structurilor specializate ale Ministerului Finantelor informatiile necesare
fundamentarii calculului contributiei Romaniei la bugetul Uniunii Europene;

33. desemneazad, in conditiile legii, administratorul judiciar / lichidatorul si verifica
activitatea acestuia, in situatia in care Agentia sau unitatile sale subordonate detin cel putin
50% din valoarea totala a creantelor debitorilor impotriva carora s-a deschis procedura
insolventei,

34.  inscrie, prin directiile de specialitate din aparatul propriu §i prin structurile din
cadrul directiilor generale regionale ale finantelor publice, cu atributii de administrare a
veniturilor bugetare, creantele bugetare administrate de aceasta, la registrele de publicitate
mobiliard si imobiliard, n conditiile legii;
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35. organizeaza activitatea de recuperare a creantelor restante provenite din colaborare
interstatala si de asistentd pentru recuperarea in Romania a creantelor stabilite intr-un alt
stat, precum §i pentru recuperarea intr- un alt stat a creantelor stabilite in Romania.

Atributii in domeniul prevenirii, descoperirii si combaterii evaziunii fiscale si a fraudei
fiscale:

a) atributii Tn domeniul prevenirii si descoperirii evaziunii fiscale si a fraudei fiscale:

1. actioneaza atat in vederea prevenirii sustragerii de la platd a sumelor datorate
bugetelor administrate de Agentie, cat si pentru prevenirea si descoperirea evaziunii fiscale
si a fraudelor fiscale;

2. constituie si utilizeaza baze de date necesare pentru prevenirea si descoperirea
infractiunilor economico - financiare si a altor fapte ilicite In domeniul fiscal;

3. efectueaza investigatii, supravegheri si verificari fiscale necesare prevenirii $i
descoperirii faptelor de evaziune fiscald si frauda fiscala, inclusiv in cazurile in care sunt
semnalate situatii de incalcare a legislatiei specifice;

4, solicita, 1n conditiile legii, date sau, dupa caz, documente, de la orice entitate privata
si/sau publica, in scopul instrumentarii si fundamentarii constatarilor cu privire la savarsirea
unor fapte care contravin legislatiei in vigoare in domeniul financiar fiscal;

5. constatd Tmprejurdri privind sdvarsirea unor fapte prevazute de legea penald in
domeniul evaziunii fiscale, stabileste implicatiile fiscale ale acestora si dispune, in
conditiile Codului de procedurd fiscala, luarea masurilor asiguratorii ori de céte ori exista
pericolul ca debitorul sd se sustraga de la urmarire sau sa isi ascunda, sa isi Instraineze ori
sa 1s1 risipeasca patrimoniul;

6. legitimeaza si stabileste identitatea administratorilor unitatilor controlate, precum si
a oricdror persoane implicate in savarsirea faptelor de evaziune si frauda fiscala constatate
si solicita acestora explicatii scrise, dupa caz;

7. retine documente, in conditiile Codului de procedura fiscala, solicita copii certificate
de pe documentele originale, preleveaza probe, esantioane, mostre, solicitd efectuarea
expertizelor tehnice necesare finalizarii actului de control,

8. exercitd controlul operativ §i inopinat privind prevenirea si descoperirea oricaror
acte si fapte din domeniul economico - financiar, fiscal si vamal, care au ca efect evaziunea
si frauda fiscala;

9. constatd contraventiile si aplicd sanctiunile corespunzatoare, potrivit competentelor
prevazute de lege;
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b) atributii in domeniul combaterii actelor si faptelor de evaziune fiscala si frauda
fiscala:
1. acorda, prin intermediul Directiei de combatere a fraudelor, suport tehnic de

specialitate procurorului in efectuarea urmaririi penale in cauzele avand ca obiect
infractiuni economico - financiare;

2. efectueaza, prin intermediul Directiei de combatere a fraudelor, din dispozitia
procurorului:

Q) constatari tehnico - stiintifice care constituie mijloace de proba, in conditiile legii;
(i)  investigatii financiare in vederea indisponibilizarii de bunuri;

(ili)  orice alte verificari in materie fiscala dispuse de procuror.

8.2.  Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin
programul informatic la care au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii
unitatii a prevederilor legale care reglementeazad activitatea proceduratd, elaboratorul va
difuza procedura conform pct.3.

8.3.  Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.
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8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.
8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4.  Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cétre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Pentru frauda constatata la evaludrile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul
examenelor organizate la nivelul unitatii de invatimant, se acorda nota 1 sau, dupa caz,
calificativul insuficient.

Se interzice elevilor sa patrunda in sald cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare,
notite, insemnari etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor de concurs sau
care sunt interzise de regulamentul specific, precum si cu telefoane mobile si cu orice
mijloc electronic de calcul ori de comunicare. Pot fi introduse in sala de concurs acele
materiale, instrumente etc. prevdzute in mod explicit in regulamentul specific al
concursului.

Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala
de concurs, indiferent daca materialele interzise au fost folosite sau nu, precum si frauda
ori tentativa de frauda duc la eliminarea din concurs a candidatului de catre presedintele
comisiei.

Candidatii eliminati din concurs pierd dreptul de participare la competitiile scolare
din anul scolar urmator.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Responsabilul CEAC

- Asigurd implementarea si mentinerea prezentei proceduri.
9.3.  Consilierul pentru integritate

- Aplica si mentine procedura.

9.4. Conducatorii de compartimente/comisii/ cadre didactice

- Aplica si mentin procedura.
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