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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilului
. Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 02.09.2024
- Leonte Victoria Director 02.09.2024
2. Verificare . :
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024

3. Situatia modificarilor procedurii — editii, revizii

Situatia modificarilor este consemnatd in formularul , Evidenta modificdri — Analizd -
Difuzare” intocmit conform procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor” avand
urmatorul format:

Nr. paginii Semnitura
Nr. (. Data . Data undes-a | Descrierea | conducator/
Editia e . Revizia L y s < ee
crt ’ editiei reviziei facut modificarii coord.
modificarea comp.
1. |1 02.09.2024 i 02.09.2024 | 4-5

4. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii

Evidenta si gestionarea numadrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analizd - Difuzare” intocmit conform
procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numarul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii se gaseste in tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzarii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila Ioan Coordonator
Documentare Eugen CEAC
personal
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5. Scopul procedurii

Procedura stabileste repere metodologice care sa fie de ajutor cadrelor didactice in activitatea
de evaluare a elevilor.

Procedura stabileste compartimentele/ serviciile si persoanele implicate, precum si etapele
care trebuie parcurse in cadrul activitatii de evaluare a elevilor.

6. Domeniul de aplicare a procedurii

Pocedura se aplica activitatii de evaluare a elevilor din cadrul Liceului Tehnologic ,,Florian
Porcius” Rodna.

Procedura de evaluare a elevilor este o procedura distinctd si nu trebuie asemuita sau
confundata cu alte proceduri operationale.

Principalele activitati de care depinde activitatea procedurata:

- definitivarea catedrelor/ comisiilor metodice.

Principalele activitati care depind de activitatea procedurata:

- procesul de instruire-educatie.

Compartimente furnizoare de date

- toate compartimentele.

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii procedurate

- toate compartimentele.

7. Documente de referinta

7.1.Legislatie primara

- Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
7.2. Legislatia secundara

- HOTARARE nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de
functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd in
invatamantul preuniversitar

- Hotdrarea Guvernului nr. 1.534/2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a
indicatorilor de performantda pentru evaluarea si asigurarea calitdtii in Tnvatamantul
preuniversitar;

- Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatdmant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial
al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;
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- Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

7.3. Alte documente

- Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Tehnologic ,,Florian Porcius” Rodna.

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

8.1 Definitii ale termenilor

Nr. crt.

Termenul

Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care definegste
termenul

Control intern
managerial

Structurile organizatorice, metodele, procedurile... si
ansamblul formelor de control.... stabilite de conducere
in concordanta cu obiectivele entitatii publice si cu
reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii
(art. 2, lit. D. OUG nr. 119/ 1999)

Comisia de
monitorizare (Comisia
SCIM)

Comisia formata din angajati ai entittii publice, sefi de
compartimente, numita prin decizia directorului
institutiei.

Obiectivele comisiei sunt monitorizarea, coordonarea si
indrumarea metodologica a implementarii sistemului de
control intern managerial.

Procedura

Prezentarea formalizata, 1n scris, a pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicare 1n vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.

Procedura operationala

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
defasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente.

Evaluare

Masurarea si aprecierea cu ajutorul criteriilor, a atingerii
obiectivelor sau a gradului de apropiere sau de
proximitate a unui produs al elevului in raport cu o
norma.

Itemul pedagogic

Reprezinta cerinta, intrebarea la care trebuie sa raspunda
elevul; este un element al unei probe de evaluare sau al
unui test pedagogic, deci al instrumentului de evaluare.
Se exprima prin formularea unei intrebari care se
integreaza in structura unei probe de evaluare.
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8.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2. CM Comisie de monitorizare

3. Coord. comp. Coordonator compartiment

4, ROF Regulament de organizare si functionare
5. CA Consiliul de administratie

6. CP Consiliu profesoral

7. TIC Tehnologia informatiei si calculatoarelor

9. Descrierea procedurii

9.1. Generalitati

Se contureaza tot mai mult un proces laborios, dar ferm si necesar de tranzitie de la evaluarea
traditionala la evaluarea modernd exemplificat prin urmatoarele tendinte:

1.Reconsiderarea obiectului evaluarii:

-calitatea Invatarii sa se aprecieze nu atat dupd ruta parcursa, cat dupa rezultatele efective;
-centrarea evaludrii pe competentele educationale/ profesionale.

2.Perfectionarea si inovarea metodologiei evaluarii:

-initierea s1 utilizarea unor noi metode sau tehnici ,alternative si complementare”-
portofoliul, proiectul etc.;

-valorificare resurselor oferite de TIC in evaluarea; computerizarea evaluarii; dezvoltarea de
softuri specializate.

3. Diversificarea agentilor evaluatori:

-cadrul didactic este evaluatorul principal, dar nu unic; participarea elevilor la procesul de
evaluare in doud forme- evaluare colegiala (peer evaluation) si auto-evaluarea;

-echilibrarea evaluarii interne cu evaluarea externa.
4. Oportunitatea evaludrii In orizontul de timp:

-integrarea intr-un sistem articulat, echilibrat si dinamic a evaluarii initiale, formative si
sumative.

Trebuie retinut un lucru esential: orice inovatie pedagogicd, oricat de iportantd ar fi, rdimane
doar o wvaloare potentiala atata timp cat nu este integratd n conceptia si repertoriul
comportamantelor didactice ale educatorului.
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9.2. Documente utilizate

Documente intocmite pe parcursul procedurii:
- fisa de analiza a testului;
- lista indicatori calitativi in sprijinul practicilor evaluative ale cadrelor didactice.

9.3. Resurse necesare

9.3.1 Resurse materiale

- sala de lucru cu birou, scaune, calculator, imprimanta, fiset;

- hartie copiator, caiete, dosare, pixuri, agrafe, perforator, capsator.
9.3.2. Resurse umane

- catedre/ comisii metodice;

- cadre didactice.

9.3.3. Resurse financiare

Va fi prevazutd in bugetul anual suma corespunzitoare pentru birotica. Celelalte resurse
materiale necesare sunt asigurate din dotarea unitatii.

9.4 Modul de lucru

9.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Activitatea se desfasoara pe tot parcursul anului.

9.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Evaluarea are drept scop orientarea si optimizarea invatarii.

Evaluarile se realizeaza, la nivelul de disciplind, domeniu de studiu sau modul de pregatire.

Evaluarea se centreza pe competente, ofera feed-back real elevilor si std la baza planurilor
individuale de Invatare.

Evaluarea rezultatelor la invatatura se realizeaza in mod ritmic.

Fiecare semestru cuprinde si perioade de consolidare si de evaluare a competentelor
dobandite de beneficiarii primari ai educatiei. In aceste perioade se urmareste:

-ameliorarea rezultatelor procesului de predare-invatare;
-fixarea si sistematizarea cunostintelor;

-stimularea anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor cu ritm lent de invatare sau cu alte
dificultati in dobandirea cunostintelor, deprinderilor si in formarea si dezvoltarea atitudinilor;
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-stimularea pregatirii anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor capabili de performanta inalta.

Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile
psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline.
Acestea pot fi:

-chestionari orale;

-lucréri scrise;

-experimente $i activitati practice;
-referate si proiecte;

-interviuri;

-portofolii;

-probe practice;

-alte instrumente stabilite de cadrele/ comisiile metodice si aprobate de director sau elaborate
de catre Ministerul Educatiei Nationale/ inspectoratele scolare.

Testele de evaluare, subiectele de examen de orice tip si lucrarile semestriale scrise (teze) se
elaboreazd pe baza cerintelor didactico-metodologice stabilite de programele scolare, parte a
Curriculumului national.

Rezultatele evaluarii se exprima, dupa caz, prin:

-aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului- la nivelurile anteprescolar, prescolar si
clasa pregatitoare;

-calificative in clasele I-IV si in Invatdmantul special care scolarizeazd elevi cu deficiente
grave, severe, profunde sau asociate;

-note de la 10-1 in inbatdmantul secundar si in invatamantul postliceal.

Rezultatele evaluarii se consemneaza 1in catalog, cu cerneald albastra, sub
forma:,,Calificativul/ data” sau ,,nota/ data”, cu exceptia celor de la nivelurile anteprescolar si
prescolar, care sunt trecute in caietul de observatii si ale celor de la clasa pregatitoare, care se
trec in raportul anual de evaluare.

Pentru nivelurile anteprescolar si prescolar, rezultatele evaludrii se comunica si se discutd cu
parintii, tutorii sau sustinatorii legali.

Calificativele/ notele acordate se comunicd in mod obligatoriu elevilor, se trec in catalog si in
carnetul de elev de catre cadrul didactic care le acorda.

Numarul de calificative/ note acordate semestrial fiecarui elev, la fiecare disciplina de studiu,
exclusiv nota de la lucrarea scrisd semestrial (teza), dupa caz, trebuie sa fie cel putin egal cu
numadrul sdptdmanal de ore de curs prevazut in planul de invatamant.




LICEUL TEHNOLOGIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia:1 | Revizia: |

»FLORIAN PORCIUS” RODNA, Evaluarea elevilor

JUDETUL BISTRITA-NASAUD Page 9 of 15
Cod: PO-18

Fac exceptie disciplinele cu o ord de curs pe saptdmand, la care numarul minim de
calificative/ note este de doua.

In cazul curriculumului organizat modular, numarul de ore acordate semestrial trebuie si fie
corelat cu numdrul de ore alocate fiecarui modul in planul de invatdmant, precum si cu
structura modulului- pe componentele teorie/ laborator tehnologic/ instruire practica, de
reguli, o nota la un numar de 25 de ore.

Numarul minim de note acordate elevului la un modul este de doua.

Disciplinele, la care se sustin lucrdri scrise semestriale (teze), precum si perioadele de
desfasurare a acestora se stabilesc prin ordin al ministrului educatiei nationale.

Notele la lucrarile scrise semestriale (teze) se analizeaza cu elevii Intr-o ora special destinata
acestui scop si se trec in catalog. Lucrarile scrise semestriale (tezele) se pastreaza in scoald
pana la sfarsitul anului scolar.

La sfarsitul fiecdrui semestru si la incheierea anului scolar, cadrele didactice au obligatia sa
incheie situatia scolara a elevilor, in conditiile prezentului regulament.

FElementele evaluarii

Elementele apreciate drept componente sau variabile ale evaluarii scolare sunt:

1. obiectul evaluarii (ce vom evalua, tipuri de procese/ rezultate/ produse de evaluat);
2.criteriile de evaluarii (in raport de ce se evalueazai);

3.operatiile evaluarii (ce pasi trebuie facuti);

4.strategiile (proiectarea si coordonarea actiunilor);

5. tipurile/ formele de evaluare;

6. metode, tehnici, instrumente (cum vom evalua);

7.timpul evaluarii (momentele oportune pentru evaluare: Tnainte, in timpul, sau dupa actiunea
educativa);

8. agentii evaluarii (factori de conducere, cadrelor didactice, elevi, experti externi)
La finalul anului documentele sunt arhivate conform nomenclatorului arhivistic.

Tipuri de evaluare

Tipurile de evaluatre, in functie de modul de integrare in functie de procesul de Invatdmant
sunt:

-evaluare initiald, realizata la debutul unui program de instruire;
-evaluare formativa, relaizatd pe parcursul programului si integrata acestuia;

-evaluare sumativa, cumulativa, realizata la finalul programului.
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Evaluarea initiala este realizata la inceputul unui program de instruire si vizeaza, in principal:
identificarea conditiilor in care elevii pot sd se pregateascd si sa integreze optimal in
activitatea de invatare, in programul de instruire care urmeaza. Are functii diagnostice si
prognostice, de pregatire a noului program de instruire.

Evaluarea formativa este acel tip de evaluare care se realizeaza pe tot parcursul unui demers

pedagogic.

Caracteristici:

-este o evaluare criteriala, baza pe obiectivele invatarii;

-accepta ,,nereusitele” elevului, considerandu-le momente in rezolvarea unei probleme;
-intervine 1n timpul fiecarei sarcini de Tnvatare;

-informeaza elevul si profesorul asupra gradului de stapanire a obiectivelor, ajutandu-i pe
acestia sa determine mai bine achizitiile necesare pentru a aborda sarcina urmatoare, intr-un
ansamblu secvential;

-asigura o reglare a proceselor de formare a elevului;
-indruma elevul in surmontarea dificultatilor de realizare
-este continua, analiticd, centratd mai mult pe cel ce invata decat pe produsul finit.

Evaluarea sumativa se prezintd in doud variante mai importante: realizatd la finalul unui
capitol, a unitatii de invatare, sistem de lectii, tezd semestriald si finala sau de bilant, realizata
la incheierea unui ciclu scolar, al unui nivel de studii etc.

Caracteristicile esentiale ale evaludrii sumative:
-este determinata de contexte specifice;
-este construitd de profesori si elevi, in functie de criteriile convenite;

-accepta negocierea in temeiul convingerii ca evaluarea este in beneficiul invatarii realizate
de elev;

-este cumulativa, evidentiind rezultate ale invatarii si nu procesele;

-este internd (teze), dar de cele mai multe ori este externd (ex. Capacitate, bacalaureat,
diploma etc.) s.a.

Contestarea evaludrii

Anteprescolarii, prescolarii si elevii au dreptul la o evaluare obiectiva si corecta.

Elevul sau, dupa caz parintele, tutorele sau sutinatorul legal, are dreptul de a contesta
rezultatele evaluarii, solicitand cadrului didactic sa justifice rezultatele acesteia, in prezenta
elevului si a parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal, in termen de 5 zile de la comunicare.
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In situatia in care argumentele prezentate de cadrul didactic nu sunt considerate
satisfacatoare, elevul/ parintele, tutorele sau sustindtorul legal poate solicita, in scris,
directorului unitatii de invatamant, reevaluarea lucrarii scrise.

Nu se poate solicita reevaluarea probelor orale sau practice.

Pentru solicitarea cererii de reevaluare, directorul va desemna doud cadre didactice de
specialitate, din unitatea de invatamant, care nu predau la clasa respectiva si care vor reevalua
lucrarea scrisa.

Media notelor acordate separat de cadrele didactice prevazute la alin. (4) este nota rezultata in
urma reevaluarii. In cazul invatamantului primar, calificativul este stabilit prin consens de
catre cele doud cadre didactice.

In cazul in care diferenta dintre nota initiala, acordati de cadrul didactic de la clasi si nota
acordatd in urma reevaludrii, este mai micd cu un punct, contestatia este respinsa si nota
acordata initial riméane neschimbata. In cazul in care diferenta dintre nota initiald si nota
acordata in urma reevaluarii este de cel putin un punct, contestatia este acceptata.

In cazul acceptarii contestatiei, directorul anuleaza nota obtinuta in urma evaludrii initiale.
Directorul trece nota acordatd in urma contestatiei, autentificad schimbarea prin semnatura si
aplica stampila unitatii de Tnvatamant.

Calificativul sau notele obtinute in urma contestatiei, raman definitive.

In situatia in care in unitatea de invatdmant nu exista alti invatatori/ institutori/ profesori
pentru invatamantul primar sau profesori de specialitate din alte unitati de invatdmant.

La finalul anului documentele se arhiveaza conform nomenclatorului arhivistic.
9.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Catedrele/ comisiile metodice organizeazd schimburi de experientd pentru diseminarea
bunelor practici.

Este realizat gradul de realizare a indicatorilor de performantd asociati acestei activitdti si
sunt identificate punctele slabe care permit formularea de masuri de imbunatatire a
procedurii.
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10 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr.crt.

Compartimentul(postul) / I T
Actiunea (operatiunea)

Monitorizare proces predare- X X
invatare-evaluare

Respectare norme si specificatii
privind evaluarea

Organizare schimburi de
experientd, lectii demonstrative

Arhivare

| Director

IT Sef catedrd/ responsabil comisie metodica
1l CEAC

IV Cadre didactice

V Responsabil arhiva

11. Formulare, anexe

Nr. anexa | Denumirea formularului

Cod

1.

Fisa de analiza a textului

FO01-PO-18

2.

Fisd inregistrare progres elev

F02-PO-18
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1. Matricea OBIECTIVE/ELEV

FISE DE ANALIZA A TESTULUI

Oblective ! 2 4 > 6 ! 8 9 10 Totaluri pe elev la
Elevi 10 obiective
A
B
C

Totaluri pe obiective la
N elevi

Se completeaza cu 0 (obiectiv nerealizat) si 1 (obiectiv realizat).
Totalurile pe orizontald indicd numarul de obiective realizate de fiecare elev iar totalurile pe coloane
indica masura in care fiecare obiectiv a fost realizat.

2. Matricea ITEMI/ ELEV

o Intrebari 3 4 5 6 7 Total
A
B
C
Total

Pentru fiecare elev se marcheaza scorurile/ punctele obtinute la fiecare intrebare in parte.

Totalurile pe randuri insumeaza performantele elevilor, delimitand starea de reusita, iar pe coloane

rezultd gradul de insusire a fiecarui continut esential verificat prin intrebarea respectiva.
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FISA DE MONITORIZARE A PROGRESULUI ELEVILOR

Nr.
crt.

Nume si
prenume elev:

Rezultate obtinute-note/medii

Evae!uar Evaluari pe parcursul | Medi | Evaluari pe parcursul E}/i?]l;ge
initiala Semestrului | a Semestrului al 11-lea

Sem. Da
Data: Data: | Data: | Data: | Data: | Data: Data:

ta:

Media
Sem.al
Il-lea

Media
anuala
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI - ANALIZA - DIFUZARE

PO-17: Elaborarea si promovarea ofertei scolare

EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA

Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. pagini Descrierea Semnitura
crt. editiei unde s-a modificarii coordonator
facut CEAC
modificarea
1 Editia I Revizia | 02.09.2024 4-5 -
]
ANALIZA PROCEDURALA
Nr. Compartiment Coordonator inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment de drept Semnituri Data Observatii Semnatura Data
1 Instructie- Cardan Ancuta 02.09.2024
Educatie
2 Servicii de Pui Valentina 02.09.2024
specialitate
DIFUZARE PROCEDURA
Data Data
Expl. Compartiment/ Nume si Data s e retragerii <
o > L intrarii in 2 Semnatura
Nr. serviciu prenume primirii - versiunii
vigoare N .
_ v inlocuite
1 CEAC DANILAIOAN | 5 09 2024 | 02.09.2024

EUGEN




