MINISTERUL EDUCATIEI
LICEUL TEHNOLOGIC ,,FLORIAN PORCIUS” RODNA
JUDETUL BISTRITA-NASAUD

PROCEDURA OPERATIONALA

Desfasurarea activitatilor de
pregatire practica si a stagiilor de
pregatire practica in contextul
prevenirii imbolnavirii cu Sars-Cov-2

Cod PO-22

Editia |, Revizia Il

Data intrarii in vigoare: 02.09.2024

Exemplar nr. 1



PROCEDURA OPERATIONALA Editia:1 | Revizia: |
Desfasurarea activitatilor de
FLIOS;{%/EEI}’BE{%'I\IL?SEPSOIBNA pregitire practici si a stagiilor
"JUDETUL BISTRITA-NASAUD | d€ Pregatire practica in contextul Page 2 of 11
prevenirii imbolnavirii cu
Sars —Cov -2
Cod PO.-22
1. Cuprins
Numarul
coAmponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
Coperta
1. Cuprins 2
2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 3
sau, dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii
3. Situatia modificarilor procedurii — editii, revizii 3
4. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, a 3
reviziei in cadrul editiei procedurii
5. Scopul procedurii 4
6. Domeniul de aplicare a procedurii 4
7. Documente de referinta (reglementarii) aplicabile activitatii 4
procedurale
8. Descrierea procedurii 5
10. Responsabilitati 7
11. Monitorizarea procedurii 7
12. Analiza procedurii 7
13. Anexe 8
11. Formulare 11




PROCEDURA OPERATIONALA Editia:1 | Revizia: |
Desfasurarea activitatilor de
LICEUL TEHNOLOGIC pregitire practici si a stagiilor
?I_LJSEIT/IXJI}IJ I};(I)SRTCRI%SA-EOA];ANI?]’) de pregﬁtir.e .[.)facticﬁ En .C(.).ntextul
| | prevenirii imbolnavirii cu
Sars —Cov -2
Cod PO.-22

Page 3 0f 11

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziel
in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilului
. Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 02.09.2024
- Leonte Victoria Director 02.09.2024
2. Verificare . .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. paginii Semnitura
Nr. .. Data - Data undes-a | Descrierea | conducéator/
Editia e s Revizia . - cpe < ek
crt ’ editiei reviziel facut modificarii coord.
modificarea comp.
1. I 02.09.2024 | 111 02.09.2024 | 3-4-5

3. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii

Evidenta si gestionarea numadrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analiza - Difuzare” intocmit conform procedurii
,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numarul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii se gaseste In tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzarii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila Ioan Coordonator
Documentare Eugen CEAC
personal
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4. SCOPUL PROCEDURII

Scopul acestei proceduri este de:

1) reglementare a modului de desfasurare a activitatilor de pregatire practicd saptimanala, a
stagiilor de pregatire practica si a orelor de Tehnologia Informatiei si a Comunicatiilor :

- de catre elevi si personalul angajat al scolii in contextul epidemiei cu SARS-CoV-2 ;

- de catre elevi si personalul angajat al partenerilor economici in contextul epidemiei cu SARS
- CoV-2

2) stabilirea si aplicarea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-
2 in timpul desfasurarii activitdtilor de pregatire practica saptdmanald si a stagiilor de pregatire
practica

3) asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, personalului didactic, personalului angajat al
partenerilor economici

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurda se aplica tuturor elevilor, personalului didactic, personalului partenerilor
economici care isi desfdsoara activitatea in unitatea noastra scolara si in incinta unitatilor economice
partenere.

6. REFERINTE

% Ordinul comun al Ministerului Educatie si Cercetarii si Ministerului Sanatatii, OMEC
nr.3235 din 4 februarie 2021 si OMS nr.94 din 4 februarie 2021, pentru aprobarea mdsurilor de
organizare a activitatii in cadrul unitatilor / institutiilor de invatamant in conditii de sigurantd
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

% GHID pentru inceperea cursurilor in anul scolar 2020-2021,
GHID pentru invatamantul profesional si tehnic;
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

% Regulament - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar in
conformitate cu OMEC nr. 4183/2022;

% Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant - nr de inregistrare 2206
din 02.09.2024 si validat in C.A. din 02.09.2024

% Procedura operationala privind desfasurarea activitatilor in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolndvirilor cu Sars-Cov-2.

D)

X/
X4

L)

X/
°
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7. DESCRIEREA PROCEDURII
7.1. DERULAREA ACTIVITATILOR IN UNITATEA DE INVATAMANT

O Accesul elevilor in scoald si plecarea acestora la sfarsitul programului se face conform
procedurii operationale privind desfasurarea activitatilor in conditii de siguranta epidemiologica
pentru prevenirea imbolnavirilor cu Sars-Cov-2

0 Desfasurarea orelor de pregatire practica se va face conform schemei orare

0 Parcursul elevilor de la salile de clasd se face pe un traseu bine delimitat si semnalizat,
respectand normele de distantare fizica

0 Semnalizarea traseului se face prin:
- amplasare sageti autocolante
- inscriptionare cu vopsea a sagetilor din curte

0 In cazul orelor de pregitire practica siptimanala / orelor de TIC, deplasarea elevilor catre
ateliere / laboratoare si dinspre acestea inapoi spre silile de clasa se face insotiti de catre cadrul
didactic;

O Salile de clase sunt amenajate astfel Incat sa fie asigurata distantarea fizicd de 1 m intre
elevi;

0 La o banca / post de lucru poate sta / lucra un singur elev;

O Se amplaseaza pe fiecare usa oglinda clasei, cu modul de asezare in banca/post de lucru,
0 Vor fi organizate activitati individuale pentru a evita schimbul de materiale;

O Materialele didactice vor fi curatate si dezinfectate dupa utilizare;

0 Se va asigura o aerisire a spatiilor de minimum 10 minute la fiecare ora;

O Atunci cand grupe diferite de elevi se succedd in ateliere, vor fi realizate curdtenia si

dezinfectia suprafetelor, echipamentelor si a materialelor cu care elevii intrd in contact, dupa
fiecare grupa de elevi,

O In laboratoarele de TIC, calculatoarele vor fi amplasate la o distanta de 1m intre ele;
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O Cadrele didactice si personalul didactic auxiliar / nedidactic desemnat in acest sens se

asigura ca fiecare mouse / tastatura se dezinfecteaza inainte de folosire cu solutie speciala;

O Vor fi amplasate dispensere cu solutii de dezinfectare n salile de clase / laboratoare care
vor fi Incarcate permanent;

0 Se amplaseaza pe holuri, in ateliere panouri cu indicatii legate de respectarea normelor
igienico-sanitare si de distantare sociala de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2, Anexa 2;

0 Elevii precum si intreg personalul didactic vor purta masti de protectie si vor respecta
normele igienico-sanitare si de distantare sociala de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2, atat
in timpul orelor cat si in timpul recreatiei.

7.2.  DERULAREA ACTIVITATILOR LA OPERATORUL ECONOMIC, PARTENER DE
PRACTICA

a) Activitatile la operatorul economic se pot desfasura cu prezenta fizica in orice scenariu,
daci situatia epidemiologicd din firma permite acest lucru. In caz contrar se vor lua masuri
conform aliniatului d)

b) Contractele de pregatire practica individuald, incheiate la inceputul anului scolar intre
operatorii economici parteneri de practica si unitatea de invatamant, vor fi completate cu
mentiunea ca operatorul economic trebuie sd detind procedurd care sa cuprindd Normele emise
de catre Ministerul Sanatatii privind masurile de protectie stabilite impotriva infectarii cu SARS-
CoV-2;

C) La semnarea contractelor de pregatire, profesorul de instruire practica/maistrul instruire
practicd se asigurd de existenta la operatorul economic a procedurii mai sus mentionata;

d) Cu 5 zile lucratoare inainte de derularea stagiilor de pregatire practica, maistrul instructor
comunica cu tutorele de practica si stabilesc impreund, prin document asumat prin semnatura,
dacd sunt indeplinite conditiile de derulare in siguranta a pregatirii practice a elevilor la sediul
firmei:

- daca operatorul economic solicita anularea contractului, se cautd un alt operator economic cu

care se incheie contract de pregatire practica sau se vor desfasura in atelierele scoal;

e) Intrarea elevilor in incinta societdtii, deplasarea in interiorul acesteia si plecarea la
sfarsitul programului de instruire, se va face doar insotiti de catre maistru instructor/tutorele de
practica
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f) Elevii vor fi repartizati la locurile de munca in sectii/compartimente diferite, respectand

normele de distantare, masurile igienico-sanitare stabilite de catre operatorul economic, normele
de sdnatatea si securitatea muncii si regulamentul intern al intreprinderii.

8. RESPONSABILITATI
Procedura va fi aplicata:

- de catre elevii scolii noastre n anul 1n curs, care isi desfasoard activitatea de pregéitire
practica saptamanala / stagiile de pregatire practica in atelierele scoald sau la partenerii
economici;

- de catre personalul angajat al scolii / partenerii economici;

Directorul, directorul adjunct, membrii CA, responsabilii comisiilor metodice, profesorii
de pregatire practicd / maistrii instructori, tutorii de practicd ai partenerilor economici, sunt
responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.

9. MONITORIZAREA PROCEDURII

Se face de catre membrii Consiliului de Administratie

10. ANALIZA PROCEDURII

Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar in functie de starea epidemiologica-COVID.
1. Prezenta procedura a fost dezbatuta si aprobatd de CA.

2. Procedura prin aprobare devine anexd a Regulamentul de organizare si functionare a
unitatii de invatamant — Liceul Tehnologic ,,Florian Porcius’si are caracter obligatoriu pentru toti
elevii unitatii noastre scolare i pentru personalul angajat.

3. Procedura va fi adusa la cunostinta elevilor de catre profesorii de instruire practica/
maistrii instructori si tutorii de pregatire practica
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11. ANEXE

11.1 ANEXA 1 — Graficul desfasurarii orelor de instruire practica in atelierele din societatii
partenerilor de practica

PLANIFICARE PRACTICA CURENTA

AN SCOLAR 2022-2023

Nr. Clasa Agentul economic Perioada Maistrii Orar
Crt. instructori
1 alX-a | SC MIS GRUP SRL 32 saptamani RUS Joi
Grupa 1 9 elevi 05.09-19.05 ALEXANDRU | 12-14
2 alX-a | SC MIS GRUP SRL 32 saptamani RUS Joi
Grupa 2 9 elevi 05.09-19.05 ALEXANDRU | 14-16
3 a X-a SC MONTANA 28 saptamani PASCU Luni-
Grupa 1 SRL 05.09-21.04 SIMION 15-17
9 elevi Miercuri
Vineri
8-13
4 a X-a SC MONTANA 28 saptamani BOCA Luni
Grupa 2 SRL 05.09-21.04 SILVIU 15-17
9 elevi Miercuri
Vineri
8-13
5 a Xl-a SC FRASINUL 27 saptamani PASCU Luni
Grupa 1 SRL 05.09-14.04 SIMION 14-16
9 elevi Marti
Joi
8-13
6 a Xl-a SC FRASINUL 27 saptamani BOCA Luni
Grupa 2 SRL 05.09-14.04 SILVIU 14-16
9 elevi Marti
Joi
8-13
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PLANIFICARE PRACTICA COMASATA
AN SCOLAR 2022-2023
Nr. Clasa Agentul economic Perioada Maistrii Orar
Crt. instructori
1 alX-a SC MIS GRUP SRL 5 saptamani RUS Joi
Grupa 1 9 elevi 22.05 - 23.06 ALEXANDRU 12-14
2 alX-a SC MIS GRUP SRL 5 saptamani RUS Joi
Grupa 2 9 elevi 22.05 - 23.06 ALEXANDRU 14-16
3 a X-a SC MONTANA 9 saptadmani PASCU Luni-
Grupa 1 SRL 24.04 - 23.06 SIMION Vineri
9 elevi 8-16
4 a X-a SC MONTANA 9 saptamani BOCA Luni-
Grupa 2 SRL 24.04 - 23.06 SILVIU Vineri
9 elevi 8-16
5 a Xl-a SC FRASINUL SRL 10 saptamani PASCU Luni-
Grupa 1 9 elevi 17.04 - 23.06 SIMION Vineri
8-16
6 a Xl-a SC FRASINUL SRL 10 saptamani BOCA Luni-
Grupa 2 9 elevi 17.04 - 23.06 SILVIU Vineri
8-16
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Spalati-vadespemaini!

Tusiti sau stranutati in pliul cotului
sau intr-un servetel!

Utilizati un servetel de unica
folosintd, dupa care aruncati-

I!

Salutati-i pe ceilaltifard sa dati
manal

Nu va strangeti in brate!

Poartd corect masca de protectie!
MNu-tildsamasca laindemana
altorpersoane!

Nurefolosi masca chirurgical 3!
Nu schimbamasca cu
altdpersoana!

MNu schimba/imprumuta obhiecte
delaalte persoanef instrumente
de scris, materiale, scule,
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI - ANALIZA - DIFUZARE

EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA

Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. pagini Descrierea Semnitura
crt. editiei unde s-a modificarii coordonator
ficut CEAC
modificarea
1 Editia I Revizia 02.09.2024 3-4 -
I
ANALIZA PROCEDURALA
Nr. Compartiment Coordonator Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment de drept Semnitura Data Observatii Semnitura Data
1 Instructie- Cardan Ancuta 02.09.2024
Educatie
2 Servicii de Pui Valentina 02.09.2024
specialitate
DIFUZARE PROCEDURA
Data Data
Expl. Compartiment/ Nume si Data s e n retragerii <
.. K L intrarii in I Semnatura
Nr. serviciu prenume primirii . versiunii
vigoare N .
inlocuite
1 CEAC DANILATOAN |05 09 2024 | 02.09.2024

EUGEN




