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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilului
. s Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 02.09.2024
- Leonte Victoria Director 02.09.2024
2. Verificare . .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. paginii Semnitura
Nr. " Data - Data unde s-a | Descrierea | conducator/
Editia e s Revizia . - cpe < oe
crt ’ editiei reviziei facut modificarii coord.
modificarea comp.
1. |1 01.09.2023 | | 01.09.2023 | 3-4-5
02.09.2024 | 111 02.09.2024 | 3-4

3. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii

Evidenta si gestionarea numarului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analizd - Difuzare” intocmit conform

procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numarul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii se gaseste in tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzarii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila loan Coordonator
Documentare Eugen CEAC

personal
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4. Scopul procedurii:

Scopul : desfasurarea in conditii optime a orelor de laborator tehnologic, care suplimenteaza si sprijind
unitatile de competente tehnica generald, prin extinderea activitatilor si prin oferirea de abilitati practice
suplimentare specifice oentru fiecare calificare

5. Domeniul de aplicare:

Aceasta procdura se aplica tuturor elevilor care conform specializarii au prevazute in curriculum ore de
instruire prin laboratorul tehnologic

6. Responsabilitati:

Responsabilitati: administratorul de retea, cadrele didactice (profesori, maistrii instructori) care au
incadrarea anuala ore de laborator tehnologic.
- verificatorii: directorii , responsabilul ariei curriculare ““ tehnologii”

7. Descrierea procedurii:

Orele se vor desfasoard in cabinete, laboratoare sau ateliere, folosind dotari didactice- materiale
corespunzatoare.

La inceputul anului scolar toate cadrele didactice care predau ore de laborator tehnologic , vor
prelucra elevilor normele de tehnica securitatii muncii specifice si vor antocmi tabele in care elevii
semneaza in urma instruirii.

Pentru utilizarea substantelor chimice se vor lua masuri de siguranta sporita si specifice in laboratorul
de chimie

Aparatura , instrumentele, sculele si dispozitivele folosite vor fi in perfecta stare de functionare.

In functie de specificul lectiei, se va solocita spriinul unuia dintre responsabili in vederea pregitirii
materialului didcatic necesar sau in derularea activitatilor.

Pe parcursul desfaturarii orelor , se va asigura folosirea corectd a materialelor didactice si se va evita
deteriorarea lor sau orice posibile situafii care ar pune in pericol sanatatea si securitatea personald a
elevilor sau cadrelor didactice

8. Monitorizare
Monitorizare conform programelor stabilite, rapoarte.
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI — ANALIZA - DIFUZARE
EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA
Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. pagini Descrierea Semnitura
crt. editiei unde s-a modificarii coordonator
facut CEAC
modificarea
1 Editia I Revizia 01.09.2023 3-4 -
I
Revizia 02.09.2024 3-4
I
ANALIZA PROCEDURALA
Nr. Compartiment Coordonator inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment de drept Semnéturi Data Observatii Semnitura Data
1 Instructie- Cardan Ancuta 02.09.2024
Educatie
2 Servicii de Pui Valentina 02.09.2024
specialitate
DIFUZARE PROCEDURA
Data
: . Data .
Expl. Compartiment/ Nume si Data s e n retragerii <
o L intrarii in 2 Semnatura
Nr. serviciu prenume primirii - versiunii
vigoare N .
_ i} inlocuite
1 CEAC DANILATOAN |45 092024 | 02.09.2024

EUGEN




