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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilului
. s Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 01.09.2023
- Leonte Victoria Director 01.09.2023
2. Verificare . .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 01.09.2023
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 01.09.2023
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. paginii Semnitura
Nr. " Data - Data unde s-a | Descrierea | conducator/
Editia e s Revizia . - pe s es
crt ’ editiei reviziei facut modificarii coord.
modificarea Comp.
1. |1 01.09.2022 | | 01.09.2022 | 3-4-5
2. |1 01.09.2023 | 11 01.09.2023 | 3-4-5
3. |1 02.09.2024 | 111 02.09.2024 | 3-4-5

3. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii

Evidenta si gestionarea numadrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analizd - Difuzare” intocmit conform

procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numarul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii se gaseste in tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzirii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila Ioan Coordonator
Documentare Eugen CEAC
personal
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4. Scopul:

Scopul acestei proceduri este de a stabili metodologia si responsabilitatile elevilor pe
parcursul recreatiilor

5. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplica tuturor elevilor Liceului Tehnologic ,,Florian Porcius” Rodna.
6. Responsabilitati:

Responsabilii cu aplicarea procedurii sunt toti profesorii si in mod special profesorii
de serviciu.

7. Descrierea procedurii:

In timpul recreatiilor elevii pot folosi spatiul scolii destinat elevilor atat in interior cat
si in curtea scolii.

In perioada recreatiei elevii se pot adresa serviciului secretariat, dirigintelui si
cerlorlalti profesori.

De asemenea se pot deplasa la biblioteca scolii, Cabinetului de consiliere scolara si la
magazinul alimentar din incinta gcolii.

In timpul recreatiilor elevii nu au voie:
- sd paraseascd incinta unitatii scolare
- sa fumeze, sd consume droguri, bauturi alcoolice si seminte
- sd introduca si sa foloseasca in incinta scolii arme albe, materiale explozive, obiecte si
substante care pot pune in pericol siguranta si securitate aelevilor si a cadrelor didactice
- sd posede si sa foloseasca materiale audiovizuale cu caracter obscen si imoral
- sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozive in
perimetrul unitatii scolare
- sd aiba tinutd, comportamente si atitudini ostentative si provocatoare
- sa aduca jigniri i s3 manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fatd de colegi
si fata de personalul unitatii de invatadmant
- elevii vor folosi in timpul recreatiei in mod corespunzator bunurile dininventar,
insalatiile electrice si sanitare i vor respecta normele PSI.

Orice incident petrecut in timpul recreatiilor se adus la cunostiinta profesorilor
conform Procedurii generale de siguranta a elevilor in incinta unitatii.
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI — ANALIZA - DIFUZARE
EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA
Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. pagini Descrierea Semnétura
crt. editiei unde s-a modificarii coordonator
ficut CEAC
modificarea
1 Editia I Revizia 01.09.2023 3-4 -
I
2 Editia I Revizia 02.09.2024 3-4
1
ANALIZA PROCEDURALA
Nr. Compartiment Coordonator inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment de drept Semnituri Data Observatii Semnatura Data
1 Instructie- Cardan Ancuta 02.09.2024
Educatie
2 Servicii de Pui Valentina 02.09.2024
specialitate
DIFUZARE PROCEDURA
Data Data
Expl. Compartiment/ Nume si Data s e retragerii <
o L intrarii in 2 Semnatura
Nr. serviciu prenume primirii - versiunii
vigoare N .
_ v inlocuite
1 CEAC DANILAIOAN | 5 09 2024 | 02.09.2024

EUGEN




