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3. Cuprins 

Numărul 

componentei 

în cadrul 

procedurii 

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina 

 Coperta  

1. Cuprins 2 

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției 

sau, după caz, a reviziei în cadrul ediției procedurii 

3 

3. Situația modificărilor procedurii – ediții, revizii 3 

4. Lista cu persoanele la care se difuzează ediția sau după caz, a 

reviziei în cadrul ediției procedurii 

3 

5. Scopul procedurii 4 

6. Domeniul de aplicare a procedurii 4 

7. Documente de referință (reglementării) aplicabile activității 

procedurale 

4 

8. Definiții și abrevieri ale termenilor folosiți în procedură 4 

9. Descrierea procedurii 4 

10. Responsabilități 4 

11. Anexe 6 

12. Formulare 10 
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3. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, 

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

 
 

 

Nr. 

crt. 

Operațiunea Numele și prenumele 

responsabilului 

Funcția Data Semnătura 

1. Elaborare Dănilă Ioan Eugen  
Responsabil 

CEAC 
02.09.2024  

2. Verificare 
Leonte Victoria 

Angelica 

Director 

adjunct 

02.09.2024 
 

3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024  

4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024  
 

 

 

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor  procedurii operationale  

 

Nr. 

crt 
Ediția 

Data 

ediției 
Revizia 

Data 

reviziei 

Nr. paginii 

unde s-a 

făcut 

modificarea 

Descrierea 

modificării 

Semnătura 

conducător/ 

coord. 

Comp. 

1. I 01.09.2022 I 01.09.2022 3-4-5   

2. I 01.09.2023 II 01.09.2023 3-4-5   

3. I 02.09.2024 III 02.09.2024 3-4-5   
 

 

3. Lista cu persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, a reviziei în cadrul 

ediției procedurii 

Evidența și gestionarea numărului de exemplare și a persoanelor care primesc procedura sunt 

realizate prin formularul „Evidența modificări – Analiză - Difuzare” întocmit conform 

procedurii „Elaborarea și codificarea procedurilor”. 

Numărul minimal de persoane la care se difuzează ediția sau, după caz, a reviziei în cadrul 

ediției procedurii se găsește în tabelul de mai jos. 

Nr. crt. Scopul difuzării Expl. 

nr. 

Compartiment/ 

serviciu 

Nume și 

prenume 

Funcția 

1. Evidență 

Documentare 

personal 

1 CEAC Dănilă Ioan 

Eugen 

Coordonator 

CEAC 
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4. Scopul procedurii 

 Stabilește modul de obținere a avizului directorului liceului pedagogic pentru 

ocuparea posturilor didactice /catedrelor vacante/rezervate, calificările educatoare, învățător, 

profesor, prevăzut la art. 4, alin. (2), lit. (f) din Metodologia-cadru 

 Asigură existența documentației adecvate derulării procedurii 

5. Domeniul de aplicare 

Etapele de mobilitate reglementate de Metodologia cadru de mobilitate a personalului 

didactic pentru anul școlar 2022-2023. 

6. Documentele de referință. Legislație 

 Planul de școlarizare aprobat pentru anul școlar 2022-2023 

 Art. 4, alin. (2), lit. (f) din Metodologia-cadru de mobilitate a personalului didactic 

pentru anul școlar 2022-2023 (OME_5578/10.11.2021) 

 Prevederile Calendarului mobilității personalului didactic de predare din învățământul 

preuniversitar pentru anul școlar 2022-2023, Anexa la Metodologie 

 Regulamentul-cadru pentru organizarea şi funcţionarea învăţământului pedagogic în 

sistemul de învăţământ preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educaţiei şi 

cercetării nr. 4183/2022. 

7. Descrirea activităților și a responsabilităților 

ART.1 Acordul directorului liceului eliberat în baza criteriilor stabilite de Consiliul de 

administrație al unității de învățământ, avizat de inspectorul şcolar care coordonează 

activitatea liceelor pedagogice pentru ocuparea posturilor didactice / catedrelor 

vacante/rezervate constituite din disciplinele care se regăsesc în Regulamentul-cadru pentru 

organizarea şi funcţionarea învăţământului în sistemul de învăţământ preuniversitar, aprobat 

prin Ordinul ministrului educaţiei şi cercetării nr. 4183/2022, în care se precizează etapa de 

mobilitate pentru care a fost eliberat, se acordă pe baza evaluării candidaților la următoarele 

probe: 

• Evaluare CV/ Portofoliu; 

• Interviu; 

• Susținerea de către candidat a unui proiect didactic, la disciplina de specialitate; 

 

ART. 2 Comisia de evaluare a prestației candidatului în vederea acordării avizului 

pentru ocuparea posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate este numită de directorul 



LICEUL TEHNOLOGIC 

„FLORIAN PORCIUS” RODNA, 

JUDEȚUL BISTRIȚA-NĂSĂUD 

 

PROCEDURA OPERAȚIONALĂ Ediția: I Revizia: I 

Acordarea avizului directorului 

pentru ocuparea posturilor 

didactice/catedrelor 

vacante/rezervate  
Page 5 of 10 

Cod PO.-79 

 
 

 

Liceul Tehnologic „Florian Porcius” Rodna cu avizul Inspectoratului Școlar al Județului 

Bistrița-Năsăud şi următoarea componenţă: 

 

Președintele comisiei 

 directorul /directorul adjunct al Liceului Tehnologic „Florian Porcius” Rodna 

Membri: 

 inspector de specialitate; 

 profesor metodist din aria curriculară a disciplinei pe care o predă candidatul; 

ART. 3 Evaluarea candidaților se face de către fiecare membru al comisiei pentru fiecare 

probă, cu note de la 1 la 10. 

ART. 4 Un candidat este declarat selectat pentru a obţine avizul pentru ocuparea posturilor 

didactice / catedrelor vacante / rezervate, de la Liceul Tehnologic „Florian Porcius” Rodna, 

dacă obţine, cumulativ, cea mai mare medie dintre candidați și cel puţin media 8 (opt), dar 

minim 7 (șapte) la fiecare dintre cele trei probe. 

ART. 5 Planificarea desfășurării probelor se va face de către fiecare comisie în parte în 

conformitate cu calendarul aprobat. 

 

NOTĂ – la probele practice/ orale nu se admit contestaţii 

 

8. Anexe: 

Anexa 1 - BORDEROU DE NOTARE - Criterii evaluare CV 

Anexa 2 - BORDEROU DE NOTARE - Criterii evaluare prezentare proiect didactic  

Anexa 3 - BORDEROU DE NOTARE - Criterii evaluare interviu 

Anexa 4 - BORDEROU DE NOTARE FINAL 
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Anexa 1 

 

 

BORDEROU DE NOTARE 

Criterii evaluare CV 

 

Prof.  

Disciplina: 

 

Criterii evaluare CV Punctaj 

maxim 

Punctaj 

acordat 

Grad didactic (definitivat, grad didactic II, grad didactic I) 2 (1/1,5/2)  

Dezvoltare profesională-cursuri de specialitate, simpozioane, 

conferințe etc. 

2  

Activități educative extracurriculare 3  

Rezultate ale elevilor 3  

Nota finală 10  

 

Profesor evaluator membru comisie: 

Numele si prenumele……………………………………. 

Semnătura…………………….. 
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Anexa 2  

BORDEROU DE NOTARE 

Criterii evaluare prezentare proiect didactic 

 

 

Prof.  

Disciplina: 

Criterii evaluare prezentare proiect didactic Punctaj 

maxim 

Punctaj 

acordat 

Calitatea proiectării (selecție conținuturi, 

competențe, formulare obiective, respectarea 

structurii tipului de lecție) 

3  

Relevanța strategiei didactice 2  

Capacitate de autoevaluare 1  

Creativitate 2  

Corelația dintre obiective-conținuturi-strategii- 

evaluare 

2  

Notă finală 10  

 

Profesor evaluator membru comisie: 

Numele și prenumele …………………………………………..  

Semnătura ……………………………… 
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Anexa 3 

 

BORDEROU DE NOTARE 

Criterii evaluare interviu 

 

 

Candidat: 

Disciplina: 

Criterii evaluare prezentare proiect didactic Punctaj 

maxim 

Punctaj 

acordat 

Motivaţia aplicării pentru post 2  

Gradul de cunoaştere a specificului

 liceului pedagogic 

2  

Abilităţi psihopedagogice şi metodice 2  

Identificarea soluțiilor adecvate pentru situații 

pedagogice propuse de comisie 

2  

Iniţiativă şi creativitate, autoevaluare 2  

Notă finală 10  

 

Profesor evaluator membru comisie: 

Numele și prenumele …………………………………………….. 

Semnătura……………………………… 
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Anexa 4 

 

 

BORDEROU DE NOTARE 

Final pentru fiecare membru al comisiei 

 

Prof.  

Disciplina: 

Criteriu evaluare Nota 

Evaluare CV/ Portofoliu;  

Interviu;  

Susținerea de către candidat a unui proiect didactic, la disciplina de 

specialitate; 

 

Notă finală  

 

Profesor evaluator membru comisie, 

Numele și prenumele………………………………………………………. 

Semnătura………………………………… 
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FORMULAR EVIDENȚĂ MODIFICĂRI – ANALIZĂ – DIFUZARE 

EVIDENȚĂ MODIFICĂRI PROCEDURĂ 

Nr. 

crt. 

Ediția Data 

ediției 

 

Revizia          Data reviziei Nr. pagini 

unde s-a 

făcut 

modificarea 

Descrierea 

modificării 

Semnătura 

coordonator 

CEAC 

1 Ediția I  Revizia 

I 

01.09.2023 3-4 -  

2 Ediția I  Revizia 

II 

02.09.2024 3-4 -  

 

ANALIZĂ PROCEDURALĂ 

Nr. 

crt. 

Compartiment Coordonator 

compartiment 

Înlocuitor 

de drept 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil 

Semnătură Data Observații Semnătura Data 

1 Instrucție- 

Educație 

Cârdan Ancuța   02.09.2024    

2 Servicii de 

specialitate 

Pui Valentina   02.09.2024    

         

 

DIFUZARE PROCEDURĂ 

Expl. 

Nr. 

Compartiment/ 

serviciu 

Nume și 

prenume 

Data 

primirii 

Data 

intrării în 

vigoare 

Data 

retragerii 

versiunii 

înlocuite 

Semnătura 

1 CEAC 
DĂNILĂ IOAN 

EUGEN 
02.09.2024 02.09.2024   

       

       

       

       

       

       

       

       

 


