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3. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, 

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

 
 

 

Nr. 

crt. 

Operațiunea Numele și prenumele 

responsabilului 

Funcția Data Semnătura 

1. Elaborare Dănilă Ioan Eugen  
Responsabil 

CEAC 
02.09.2024  

2. Verificare 
Leonte Victoria 

Angelica 

Director 

adjunct 

02.09.2024 
 

3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024  

4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024  
 

 

 

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor  procedurii operationale  

 

Nr. 

crt 
Ediția 

Data 

ediției 
Revizia 

Data 

reviziei 

Nr. paginii 

unde s-a 

făcut 

modificarea 

Descrierea 

modificării 

Semnătura 

conducător/ 

coord. 

Comp. 

1. I 01.09.2022 I 01.09.2022 3-4-5   

2. I 01.09.2023 II 01.09.2023 3-4-5   

3. I 02.09.2024 III 02.09.2024 3-4-5   
 

 

3. Lista cu persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, a reviziei în cadrul 

ediției procedurii 

Evidența și gestionarea numărului de exemplare și a persoanelor care primesc procedura sunt 

realizate prin formularul „Evidența modificări – Analiză - Difuzare” întocmit conform 

procedurii „Elaborarea și codificarea procedurilor”. 

Numărul minimal de persoane la care se difuzează ediția sau, după caz, a reviziei în cadrul 

ediției procedurii se găsește în tabelul de mai jos. 

Nr. crt. Scopul difuzării Expl. 

nr. 

Compartiment/ 

serviciu 

Nume și 

prenume 

Funcția 

1. Evidență 

Documentare 

personal 

1 CEAC Dănilă Ioan 

Eugen 

Coordonator 

CEAC 
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4. Definiţiile şi abrevierile termenilor utilizaţi în procedura operaţională: 

 

Definiţiile termenilor: 

 

 Definiţii şi abrevieri: 

 

a) definiţii: 

 procedură operaţională :prezentarea formalizată, în scris a tutror paşilor ce trebuie 

urmaţi, a metodelor şi procedelor cu privire la aspectul procesual; 

 Ediţie: forma iniţială sau actualizată a unei procedure operaţionale 

 Revizie în cadrul unei ediţii–actiune de modificare a uneia sau mai multor component 

ale PO. 

 

b) abrevieri ale temenilor: 

 PO - procedură operaţională 

 E - elaborare; 

 V - verificare; 

 A - aprobare 

 Ap. - aplicare 

 Ah - arhivare 

 P - predare 

 N - numirea 

 P - prezentarea 

 MEN - Ministerul Educaţiei Naţionale 

 L - lege 

 UOG - ordonanţa de Urgenţa a Guvernului 

 OU - Ordonanţa de Urgenţă 

 O - ordonanță 

 RI - Regulement intern 

 

5. Grup țintă: elevii din clasele 0-XII, preșcolari 

6. Scopul procedurii 

Îmbunătăţirea climatului de siguranţă publică în unitatea de învăţământ pentru 

prevenirea şi reducerea actelor de violenţă 

7. Documente de referinţă 

- Legea nr. 272/2004 privind protecţia şi promovarea drepturilor copilului; 
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- Legea nr. 35/2007 privind creşterea siguranţei şcolare în unităţile de 

învăţământ, modificată şi completată prin Legea nr. 29/2010; 

- Legea nr. 215/2001 privind administraţia publică locală; 

- Legea nr. 218/2002 privind organizarea şi funcţionarea poliţiei Române; 

- Ordinului MECTS nr. 1409/2007 privind aprobarea Strategiei privind 

reducerea fenomenului de violenta in unitatile de învăţământ preuniversitar; 

- Legea Educaţiei Naţionale, nr.1/2011 cu modificările și completările 

ulterioare; 

- ROFUIP nr. 4183/2022; 

- Regulamentul de ordine interioară al Liceului Tehnologic „Florian Porcius” 

Rodna, aprobat în şedinţa Consiliului Profesoral din data 01.09.2023 și în şedinţa 

Consiliului de Administraţie din data de 01.09.2023. 

8. Domeniul de aplicare - Liceului Tehnologic „Florian Porcius” Rodna 

9. Descrierea activităţilor şi responsabilităţilor 

Activităţi / Etape Răspunde Mod de desfăşurare / Termene Riscuri 
semnificative 

Organizarea serviciului pe 

şcoală al cadrelor didactice, 

precum şi a pazei la 

intrarea în unităţile de 

învăţământ, astfel încât 

persoanele străine 
de şcoala sa nu pătrundă în 

Conducere

a institutiei 

Incidentele, actele de violenţă din 

unităţile de învăţământ vor fi 

consemnate de către profesorul 

de serviciu într-un registru de 

evidenţă, alcătuit şi gestionat de 

către Comisia 
pentru prevenirea şi combaterea 

 

clădire decât cu acordul 

profesorului de serviciu; 

 violenţei în mediul şcolar de la 

nivelul unităţii de învăţământ; 

 

Mediatizarea de cazuri 

concrete (inclusiv a modului 

de rezolvare a acestora) in 

rândul elevilor, cadrelor 

didactice si a părinţilor; 

Comisia 

pentru 

prevenirea 

şi 

combaterea 

violenţei în 

mediul 

şcolar 

Pe baza cercetării circumstanţelor 

producerii incidentului, Comisia 

pentru prevenirea şi combaterea 

violenţei în mediul şcolar de la 

nivelul unităţii de învăţământ, va 

realiza descrierea detaliată a 

incidentului, într-o fişă tipizată de 

înregistrare a actelor de 

violenţă, 
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Cunoaşterea mai buna a 

preocupărilor extraşcolare 

ale elevilor, a nevoilor si 

dorinţelor acestora; 

CEAC Aplicarea de chestionare cu privire 

la activitatea extrascolara 

Dezinteres din 

partea elevilor de a 

participa la 

activitati 

extracurriculare 

Cooptarea instituţiilor şi 

organizaţiilor non- 

guvernamentale relevante în 

vederea acordării de sprijin 

elevilor (minorilor, în 

general) cu situaţie familială 

precară (financiară, socială, 

de sănătate etc.); 

Cooperarea cu Asociatia 

parintilor 

Com. 

diriginților 

Conlucrează cu comisiile de 

ocrotire a minorilor, cu organele 

de autoritate tutelară sau cu 

organizaţiile nonguvernamentale, 

în vederea soluţionării situaţiei 

elevilor care au nevoie de ocrotire 

Formalismul 

activitatilor 
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10. ANEXA 1 

CHESTIONAR ADRESAT ELEVILOR 

 

1. Pe parcursul acestui an școlar, ați participat la activități extracurriculare? Ce fel de 

activitate: 

a. Cultural-artistică   b. Sportivă c. Proiect educațional d. Cenaclu   e. Cerc tematic  

f. Niciuna 

 

2. Ați obținut un premiu sau o distincție de orice fel la activitatea la care ați participat? 

a. DA b. NU 

3. Sunteți satisfăcut/ă de participarea dumneavoastră la respectiva 

activitate/respectivele activități? 

a. DA b. NU 

4. Considerați că participarea la activitățile extracurriculare menționate v-au ajutat să 

vă descoperiți/conștientizați aptitudinile personale? 

a. DA b. NU 

5. Considerați că profesorii/colegii/părinții dumneavoastră sunt mai conștienți de 

aptitudinile dumneavoastră? 

a. DA b. NU 

6. Printre domeniile de mai jos, alegeți pe cel/cele în care credeți că vă descurcați mai 

bine în urma participării la activitățile menționate mai sus: 

a. Comunicare b. Digitale c. Limbi moderne   d. Antreprenoriale e.Alte domenii 

(numiți-le) 

................................................................................................ 

7. Propuneți o activitate extracurriculară care ați dori să se organizeze în școala 

noastră. 

......................................................................................................................................... 
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FORMULAR EVIDENȚĂ MODIFICĂRI – ANALIZĂ – DIFUZARE 

EVIDENȚĂ MODIFICĂRI PROCEDURĂ 

Nr. 

crt. 

Ediția Data 

ediției 

 

Revizia          Data reviziei Nr. pagini 

unde s-a 

făcut 

modificarea 

Descrierea 

modificării 

Semnătura 

coordonator 

CEAC 

1 Ediția I  Revizia 

I 

01.09.2023 3-4 -  

2 Ediția I  Revizia 

II 

02.09.2024 3-4 -  

 

ANALIZĂ PROCEDURALĂ 

Nr. 

crt. 

Compartiment Coordonator 

compartiment 

Înlocuitor 

de drept 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil 

Semnătură Data Observații Semnătura Data 

1 Instrucție- 

Educație 

Cârdan Ancuța   02.09.2024    

2 Servicii de 

specialitate 

Pui Valentina   02.09.2024    

         

 

DIFUZARE PROCEDURĂ 

Expl. 

Nr. 

Compartiment/ 

serviciu 

Nume și 

prenume 

Data 

primirii 

Data 

intrării în 

vigoare 

Data 

retragerii 

versiunii 

înlocuite 

Semnătura 

1 CEAC 
DĂNILĂ IOAN 

EUGEN 
02.09.2024 02.09.2024   

       

       

       

       

       

       

       

       

 


