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3. Cuprins 

Numărul 

componentei 

în cadrul 

procedurii 

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina 

 Coperta  

1. Cuprins 2 

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției 

sau, după caz, a reviziei în cadrul ediției procedurii 

3 

3. Situația modificărilor procedurii – ediții, revizii 3 

4. Lista cu persoanele la care se difuzează ediția sau după caz, a 

reviziei în cadrul ediției procedurii 

3 

5. Introducere 4 

6. Scopul procedurii 4 

7. Documente de referință (reglementării) aplicabile activității 

procedurale 

4 

8. Descrierea procedurii 4 

9. Responsabilități 4 

10. Formulare 6 
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3. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, 

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

 
 

 

Nr. 

crt. 

Operațiunea Numele și prenumele 

responsabilului 

Funcția Data Semnătura 

1. Elaborare Dănilă Ioan Eugen  
Responsabil 

CEAC 
02.09.2024  

2. Verificare 
Leonte Victoria 

Angelica 

Director 

adjunct 

02.09.2024 
 

3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024  

4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024  
 

 

 

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor  procedurii operationale  

 

Nr. 

crt 
Ediția 

Data 

ediției 
Revizia 

Data 

reviziei 

Nr. paginii 

unde s-a 

făcut 

modificarea 

Descrierea 

modificării 

Semnătura 

conducător/ 

coord. 

Comp. 

1. I 01.09.2022 I 01.09.2022 3-4-5   

2. I 01.09.2023 II 01.09.2023 3-4-5   

3. I 02.09.2024 III 02.09.2024 3-4-5   
 

 

3. Lista cu persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, a reviziei în cadrul 

ediției procedurii 

Evidența și gestionarea numărului de exemplare și a persoanelor care primesc procedura sunt 

realizate prin formularul „Evidența modificări – Analiză - Difuzare” întocmit conform 

procedurii „Elaborarea și codificarea procedurilor”. 

Numărul minimal de persoane la care se difuzează ediția sau, după caz, a reviziei în cadrul 

ediției procedurii se găsește în tabelul de mai jos. 

Nr. crt. Scopul difuzării Expl. 

nr. 

Compartiment/ 

serviciu 

Nume și 

prenume 

Funcția 

1. Evidență 

Documentare 

personal 

1 CEAC Dănilă Ioan 

Eugen 

Coordonator 

CEAC 
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4. Introducere 

 

Conţinutul acestei proceduri va fi afişat în cancelaria şcolii. 

 

5. Scopul procedurii 

 

Scopul acestei proceduri este acela de a stabili o ofertă a Liceului Tehnologic ,,Florian 

Porcius” Rodna de a realiza revizuirea PAS. 

Şcoala noastră, scoală europeană, îşi propune să ofere absolvenţilor o educaţie de 

calitate, în accord cu nevoile de schimbare ale societăţii. Absolvenţii vor dobândi competenţe 

la nivelul Standardelor de Pregătire Profesională europene care le vor permite să aleagă 

drumul corect în viaţă, să fie autonomi, responsabili şi să decidă asupra propriilor cariere. 

Egalitatea şanselor constituie certificatul de calitate al unei şcoli de elită. 

 

6. Documente de referinţă 

CDŞ 

CDL  

Conform Metodologiei cifrei de şcolarizare studiilor, chestionarelor aplicate parteneri-lor, 

PRAI, PLAI, 

PAS se va întocmi planul de şcolarizare. 

 

7. Descrierea activităţilor şi responsabilităţilor 

 

Până la 01.10.2022 se depun propunerile cadrelor didactice pentru CDŞ/CDL cu 

suport de curs. 

Aceste propuneri vor fi avizate de Comisia metodică şi depuse la secretariatul unităţii. 

Consiliul de Administraţie va aviza pachetele de opţionale şi le va propune elevilor 

pentru ca aceştia să îşi exprime opţiunea. La 14 noiembrie 2022 se vor valida, aproba CDŞ/ 

CDL (Subprocedura CDŞ) de către Consiliul de administrație. 

Se va întocmi PAS cu următorul cuprins, care va conţine subproceduri: 

  Partea I:  

CONTEXT: Formularea misiunii,  Profilul actual al şcolii, Analiza rezultatelor din anul 

şcolar, performanţa şcolară, formarea continuă a personalului, rezultate la olimpiade şi 

concursuri, activităţi extracurriculare, Priorităţi naţionale, Priorităţi, obiective şi ţinte 

regionale şi locale. 

Partea a II-a: ANALIZA NEVOILOR 

 Analiza mediului extern 

 Analiza profilului economic, 

 Analiza pieţei muncii, 

 Date demografice, 

 Concluzii generale reliefate din analizele incluse în PRAI şi PLAI. 

  Partea a III-a: PLANUL OPERAŢIONAL AL ŞOLII 

 Învăţarea, 

 Materiale şi resurse didactice, 
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 Rezultatele elevilor, 

 Consilierea şi orientare şcolară în carieră, 

Calificări şi curriculum, 

Resursele fizice şi umane, 

Parteneriate şi colaborare. 

 Analiza SWOT – rezumat. 

 Aspecte care necesita dezvoltare. 

• Acțiuni pentru şcoală: obiective specifice (adaptate după PLAI), responsabilități, 

termene de finalizare, resurse. 

• Planul de şcolarizare pentru anul următor 

• Planul de dezvoltare profesională a personalului. 

 Partea a IV-a: CONSULTARE, MONITORIZARE, EVALUARE 

• Organizarea procesului de consultare pentru elaborarea PAS. 

• Organizarea activităților de monitorizare, evaluare şi actualizare a PAS. 
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FORMULAR EVIDENȚĂ MODIFICĂRI – ANALIZĂ – DIFUZARE 

EVIDENȚĂ MODIFICĂRI PROCEDURĂ 

Nr. 

crt. 

Ediția Data 

ediției 

 

Revizia          Data reviziei Nr. pagini 

unde s-a 

făcut 

modificarea 

Descrierea 

modificării 

Semnătura 

coordonator 

CEAC 

1 Ediția I  Revizia 

I 

01.09.2023 3-4 -  

2 Ediția I  Revizia 

II 

02.09.2024 3-4 -  

 

ANALIZĂ PROCEDURALĂ 

Nr. 

crt. 

Compartiment Coordonator 

compartiment 

Înlocuitor 

de drept 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil 

Semnătură Data Observații Semnătura Data 

1 Instrucție- 

Educație 

Cârdan Ancuța   02.09.2024    

2 Servicii de 

specialitate 

Pui Valentina   02.09.2024    

         

 

DIFUZARE PROCEDURĂ 

Expl. 

Nr. 

Compartiment/ 

serviciu 

Nume și 

prenume 

Data 

primirii 

Data 

intrării în 

vigoare 

Data 

retragerii 

versiunii 

înlocuite 

Semnătura 

1 CEAC 
DĂNILĂ IOAN 

EUGEN 
02.09.2024 02.09.2024   

       

       

       

       

       

       

       

       

 


