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3. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilului
. s Responsabil
1. Elaborare Danila Ioan Eugen CEAC 02.09.2024
- Leonte Victoria Director 02.09.2024
2. Verificare . .
Angelica adjunct
3. Avizare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
4. Aprobare Ganea Nastasia-Vali Director 02.09.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. paginii Semnitura
Nr. " Data - Data unde s-a | Descrierea | conducator/
Editia e s Revizia . - cpe < oe
crt ’ editiei reviziei facut modificarii coord.
modificarea Comp.
1. |1 01.09.2022 | | 01.09.2022 | 3-4-5
2. |1 01.09.2023 | 11 01.09.2023 | 3-4-5
3. |1 02.09.2024 | 111 02.09.2024 | 3-4-5

3. Lista cu persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

Evidenta si gestionarea numadrului de exemplare si a persoanelor care primesc procedura sunt
realizate prin formularul ,,Evidenta modificari — Analizd - Difuzare” intocmit conform

procedurii ,,Elaborarea si codificarea procedurilor”.

Numarul minimal de persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii se gaseste in tabelul de mai jos.

Nr.crt. | Scopul difuzirii | Expl. | Compartiment/ | Nume si Functia
nr. serviciu prenume
1. Evidenta 1 CEAC Danila Ioan Coordonator
Documentare Eugen CEAC
personal
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4. SCOP:

Prezenta stabileste punerea in practicd a Ordonantei de Urgenta privind acordarea
produselor de panificatie si lactate pentru HG nr.714/2008-privind actualizarea limitei
valorii zilnice pentru produsele lactate si de panificatie acordate pentru elevii din clasele
CP-VIII din invatamantul de stat, precum si pentru copiii prescolari din gradinifele de stat
cu program normal de 4 ore si pentru aprobarea continutului/specificatiilor tehnice ale
caietului de sarcini pentru procedurile de atribuire a contractelor de furnizare a produselor
lactate si de panificatie pentru elevi si prescolari

5. DOMENIUL DE APLICARE A O.U.G. 96/2002 LA NIVELUL SCOLII:

- Responsabil comisie: Administrator patrimoniu Grapini Viorica

- Responsabil distribuire produse lactate si panificatie: Administrator patrimoniu
Grapini Viorica

- Distribuitori clase : Tnvatatorii si dirigintii claselor

6. RESPONSABILITATILE iN CADRUL COMISIEI

i isiei Responsabilititi
Rolul in cadrul comisiei esponsabilitat

*Conduce si coordoneaza intreaga activitate privind
modul de derulare al programului la acest nivel si
raspunde de implementarea acestui program;
*Stabileste atributiile concrete pentru responsabilul cu

ReSponsa_b'_l distribuirea produselor lactate si de panificatie si
comisie distribuitor(cadre didactice);
(director)

*Asigura conditiile de primire/receptie si distribuire a
pachetului lapte/corn;
*Evalueaza periodic modul de realizare a obiectivelor.
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* Asigura receptia cantitativa si calitativa a produselor
lactate si de panificatie conform cerintelor din prezentul
plan;

* Asigura depozitarea in conditiile stabilite in prezentul
plan al produselor receptionate;

Responsabil distribuire * Asigura rationarea si impartirea catre distribuitori a

produse lactate si cantitatilor necesare fiecarei clase conform prezentei
panificatie zilnice in vederea consumului.
(administrator) *Intocmeste graficul de temperatura al incaperii de

distribuire a produselor lactate si de panificatie.
*Intocmeste lunar situatiile cerute de furnizor, 1SJ si
Primarie ptr.evidenta distribuirii produselor elevilor
prezenti.

* Asigura preluarea cantitatilor necesare consumului
zilnic de la responsabilul cu distribuirea produselor
lactate si panificatie;

Distribuitori * Asigura impartirea cantitatilor conform prezentei
(cadre zilnice;
didactice) *Supravegheaza respectarea disciplinei si a regulilor de

igiend inainte, in timpul si dupa consumul alimentelor;
*Identifica elevii care, din motive medicale nu pot

consuma produsele alimentare stabilite;

*Raporteaza responsabilului de comisie orice fel de
probleme cu privire la calitatea/cantitatea alimentelor,

descoperite in timpul acestei activitati.

7. RECEPTIA PRODUSELOR LACTATE SI DE PANIFICATIE

* Receptia produselor alimentare se va efectua la nivelul scolii In fiecare zi de luni pana

vineri;

* Receptia are loc la ora 7,30;

* Receptia se va face atat din punct de vedere cantitativ cat si calitativ:

a) Verificarea calitativd de cétre receptioner consta in:

* Verificarea existentei Declaratiei de conformitate a producatorului si a Buletinului de
analiza;

* Verificarea datei expirarii de pe ambalaj (termenul de valabilitate al produsului);
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* Verificarea aspectului vizual si calitatile organoleptice ce pot fi verificate fara

desfacerea ambalajului sunt corespunzatoare(nu prezintd: miros ranced, pete de mucegai sau
culoare improprie produsului, ambalajul nu este deteriorat).

b) Verificarea cantitatilor:

Se verifica , corespondenta dintre cantitatea de produse planificata pentru receptie;
Prin sondaj, o data pe lund, se va face verificarea corespondentei gramajului cu
cantitatea inscrisa pe ambalaj;

* Responsabilul comisiei (directorul unitatii de invatamant) va verifica Notele de

*

receptie si pe baza acestora va semna §i stampila documentele de livrare prezentate de
furnizor la sfarsitul fiecarei luni.

Orice discrepante constatate in timpul receptiei sau observatii se vor trece in rubrica
observatii din cadrul Notei de receptie.

8. DEPOZITAREA PRODUSELOR LACTATE SI DE PANIFICATIE
Se amenajeaza un spatiu de depozitare a produselor lactate si de panificatie;

Dotarea cu frigider si dulap/cos pentru produsele de panificatie;
Accesul la frigider si dulap/cos va fi permis doar persoanelor din comisie;

R

Dupa terminarea receptiei, receptionerul este responsabil pentru corecta depozitare a
produselor alimentare in spatiul special amenajat.

9. DISTRIBUIREA SI CONSUMUL ALIMENTELOR
* In fiecare zi, la ora 9.45 receptionerul va asigura impirtirea cantititilor de alimente
distribuitorilor(invatitoarelor, dirgintilor/responsabilului pe clasa) care, la randul lor, le vor
imparti elevilor conform prezentei zilnice.

* In cazul in care distribuitoarea constatd absenta unor copii, cantitatea aferentd se va
returna responsabilului cu distribuirea produselor lactate si panificatie pentru a putea intocmi
lista de absente zilnica si a efectua regularizarile aferente.

* Inaintea distribuirii si a consumului alimentelor, cadrele didactice vor verifica daci
elevii s-au spalat pe maini.

* Se vor trece 1n foaia lunard de observatii cantitatile ridicate si distribuite, precum si
orice fel de observatii din timpul activitdtii de distribuire
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI — ANALIZA - DIFUZARE
EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA
Nr. Editia Data Revizia Data reviziei Nr. pagini Descrierea Semniitura
crt. editiei unde s-a modificarii coordonator
facut CEAC
modificarea
1 Editia I Revizia 01.09.2023 3-4 -
I
2 Editia I Revizia 02.09.2024 3-4 -
1
ANALIZA PROCEDURALA
Nr. Compartiment Coordonator inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment de drept Semnituri Data Observatii Semnitura Data
1 Instructie- Céardan Ancuta 02.09.2024
Educatie
2 Servicii de Pui Valentina 02.09.2024
specialitate
DIFUZARE PROCEDURA
Expl. Compartiment/ Nume si Data . Dfit.&}A Data . <
. ’ L intrarii in retragerii Semnitura
Nr. serviciu prenume primirii - 2
vigoare versiunii
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