1. Lista responsabililor cu elaborarea, aplicarea si verificarea procedurilor documentate

Aprobarea documentatie SCIM

Anexa nr. 2

: Cod : Elaborat Aplicat : Verificat
Nr. - Denumirea i . . . Functie/Departament . .
Crt. proceduri pracsdurh Nume si Functie Nume si (r-ecomandﬁri) Nume si Functie
prenume prenume prenume
1. PO-01.01 Elaborarca Diénila | Responsabil Pui Secretariat/ Comisia de Siminic Sef
Codului de etica loan CEAC Valentina/ elaborare a codului de Livia- | compartiment/
Eugen Danila etica Nastasia Superior
Toan ierarhic
Ll Eugen
2. | PO-02.01 Intocmirea, Danila  Responsabil Pui Siminic Sef ‘
actualizarea si lToan CEAC Valentina Secretariat Livia- | compartiment/
aprobarea liselor Eugen Nastasia Superior
de post ierarhic
3. P0O-02.02 Delegarea de Danila | Responsabil Pui Siminic Sef
atributii loan CEAC Valentina Secretariat Livia- | compartiment/
Eugen Nastasia | Superior
. | ierarhic
| 4. PO-03.01 Evaluarea Diénild | Responsabil | Pui Siminic Sef
performantelor [oan CEAC Valentina Secretariat Livia- compartiment/
angajatilor Eugen Nastasia Superior
ierarhic
5. PO-04.01 Analizarea g1 Dinila | Responsabil Pui Siminic Sef
stabilirea structurii [oan CEAC Valentina Secretariat Livia- compartiment/
organizatorice Eugen Nastasia Superior
ierarhic
6. P0O-05.01 Stabilirea Dinila | Responsabil Ganea Conducitor entitate Siminic Sef
obiectivelor loan CEAC Nastasia- Livia- | compartiment/
unititii de Eugen Vali Nastasia Superior




invatamant = | ierarhic
P0O-06.01 Planificarea Danila | Responsabil Ganea Presedinte Consiliul de Siminic Sef
resurselor in lIoan CEAC Nastasia- administratie Livia- | compartiment/
vederea atingerii Eugen Vali | Nastasia Superior
obiectivelor ierarhic
PO-07.01 Monitorizarea si Danild | Responsabil Ganea Conducitor entitate Siminic Sef -
raportarea loan CEAC Nastasia- Livia- | compartiment/ |
performantelor Eugen Vali Nastasia Superior
ierarhic
PO-08.01 Determinarea | Danild | Responsabil |  Siminic Comisia de monitorizare Siminic Sef
expunerii la risc [oan CEAC Livia- Livia- | compartiment/
Eugen Nastasia Nastasia Superior
_ierarhic
P0O-91.01 Desemnarea Dianila | Responsabil | Siminic Comisia de monitorizare Siminic Sef
Comisiei de Toan CEAC Livia- Livia- | compartiment/
control intern Fugen Nastasia Nastasia Superior
managerial __lierarhic
PO-91.02 Elaborarea si Danila | Responsabil | Siminic | Comisia de monitorizare Siminic Sef
codificarea loan CEAC Livia- | Livia- | compartiment/
procedurilor Eugen | Nastasia | Nastasia =~ Superior
generale si ' ierarhic
operafionale L
P0O-92.01 Elaborarea si Danild | Responsabil Pui Siminic Sef
aplicarea deciziilor loan CEAC Valentina Secretariat Livia- | compartiment/
Eugen i | Nastasia Superior
| ierarhic
PO-93.01 Intocmirea Danila | Responsabil Gusa Contabilitate Siminic Sef
bugetului loan CEAC Octavia Livia- | compartiment/
Eugen Nastasia Superior
: ierarhic
PO-93.02 | Intocmire ALOP Diénila | Responsabil Gusi Contabilitate Siminic | Sef
Ioan CEAC Octavia Livia- compartiment/
Eugen B | Nastasia | Superior




ierarhic

15. | PO-93.03 | Control financiar Dinila | Responsabil Gusa Contabilitate Siminic Sef
preventiv propriu [oan CEAC ~ Octavia Livia- | compartiment/
Eugen Nastasia Superior
ierarhic
16. | PO-93.04 | Achizitii publice Danild | Responsabil Gusa Contabilitate Siminic Sef
[oan CEAC Octavia Livia- | compartiment/
Eugen Nastasia Superior
ierarhic
17. | PO-94.01 Gestionarea Dianila | Responsabil | Grapini Administrativ Siminic Sef
patrimoniului loan CEAC Viorica Livia- | compartiment/
unitdtii de Eugen Nastasia Superior
invatdmant ierarhic
18. | PO-95.01 | Utilizarea fondului | Danila | Responsabil | Tersanski Biblioteca Siminic Sef
de carte loan CEAC Tonut Livia-  compartiment/
Eugen Nastasia Superior
ierarhic
' 19. | PO-96.01 Organizarea si Danild | Responsabil Pui Secretariat/ Consiliul Siminic Sef
‘ functionarea loan CEAC Valentina/ Profesoral Livia- = compartiment/
Consiliului Eugen cadrele Nastasia Superior
. profesoral (CP) didactice ierarhic
20. | PO-97.01 | Organizarea si Dinila  Responsabil Ganea Presedinte Consiliul de | Siminic Sef
. functionarca lIoan CEAC Nastasia- administratie Livia- | compartiment/
Consiliului de Eugen Vali Nastasia Superior
administratie ierarhic i
(C.A)
21. | PO-10.01 Supravegherea Danila | Responsabil Pui Siminic Sef
desfasurari loan CEAC Valentina Secretariat Livia- compartiment/
activitatilor din Eugen Nastasia Superior
unitatea de ierarhic
‘ invatamant
22. | PO-11.01 Asigurarea Dinila | Responsabil Pui Siminic Sef
continuitatii loan CEAC Valentina Secretariat Livia- | compartiment/ |




activitatilor Eugen Nastasia Superior
desfasurate n ierarhic
unitatea de
invatamant
23. | PO-12.01 Realizarea Dianila | Responsabil Pui Siminic Sef
circuitului loan CEAC Valentina Secretariat Livia- | compartiment/
informatiilor Eugen Nastasia Superior
ierarhic
24. | PO-13.01 Realizarea Dianild | Responsabil Pui Siminic Sef
circuitului loan CEAC Valentina Secretariat Livia- | compartiment/
documentelor Eugen Nastasia Superior
ierarhic
25. | PO-13.02 Arhivarea Dénila | Responsabil | Tersanski Biblioteci Siminic Sef
documentelor loan CEAC Ionut Livia- | compartiment/
Eugen Nastasia Superior
ierarhic
26. | PO-13.03 Realizarea Danila | Responsabil Gusa Contabilitate/administrativ | Siminic Sef
activititilor de loan CEAC Octavia/ Livia- | compartiment/
inventariere Eugen Grapini Nastasia Superior
Viorica ierarhic
27. | PO-14.01 Raportarea Dinila | Responsabil Gusa Contabilitate Siminic Sef
contabila si loan CEAC Octavia Livia- | compartiment/
financiara Eugen Nastasia Superior
ierarhic
28. | PO-93.01 Intocmirea Danila | Responsabil Gusa Contabilitate Siminic Sef
bugetului loan CEAC Octavia Livia- | compartiment/
Eugen Nastasia Superior
ierarhic
29. | PO-93.02 | Intocmire ALOP Danild | Responsabil Gusi Contabilitate Siminic Sef
loan CEAC Octavia Livia- | compartiment/
Eugen Nastasia Superior
ierarhic
30. | PO-93.03 | Control financiar Danilda | Responsabil Gusa Contabilitate | Siminic | Sef




preventiv propriu loan CEAC Octavia Livia- | compartiment/
Eugen Nastasia Superior
ierarhic
31. | PO-93.04 | Achizitii publice Dinild | Responsabil Gusa Contabilitate /Responsabil | Siminic Sef
loan CEAC Octavia/ Achizitii Livia- | compartiment/
Eugen Gyorgy Nastasia Superior
Attila ierarhic
32. | PO-15.01 Realizarea Dinild | Responsabil | Siminic Comisia de monitorizare Siminic Sef
verificarii si loan CEAC Livia- Livia- | compartiment/
evaludrii Eugen Nastasia Nastasia Superior
controlului intern ierarhic
managerial el [
Aprobare (Conducitor entitate) Se aplica tuturor Semnaturi
Nume Prenume: Prof. dr. Ganea Nastasia-Vali procedurilor W[Z(é/

Informare (Conducétor entitate)
Nume Prenume Prof. dr. Ganea Nastasia-Vali

Se aplica tuturor
procedurilor

A1,
7 /mu/

/
£
(]

Arhivare (Arhivar)
Nume Prenume: Tersanski lonut

Se aplica tuturor
procedurilor

Evidenta (Secretariatul tehnic al comisiei de
monitorizare)
Nume Prenume: Prof. inv. primar Ometitda Maxim

Se aplica tuturor
procedurilor

Data aprobarii: 01.09.2022
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