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MANAGEMENTU DOCUMENTELOR

Tipul documentului Denumirea documentului

e Planul de dezvoltare institutionala / PAS

e Oferta educationala

e Documente de

proiectare e Planul managerial anual

e Programe manageriale semestriale

e Statul de functii

e Bugetul de venituri si cheltuieli

e Contract de management-Decizie 1SJ

e Organigrama unitatii scolare

e Regulament de ordine interioara

® Dosar cuprinzand ordine, instructiuni, regulamente
etc. actualizate pentru anul scolar

Tn curs

e (Grafic monitorizarea activitatii si fise de

e Documente de )
asistente

evidenta : e
e Registrul de decizii, dispozitii si note de

servciu

e Schemele orare

e Graficul serviciului pe scoala

e Criterii de evaluare a activitatii personalului
didactic in vederea acordarii calificativelor anuale /
didactic auxiliar / personal nedidactic

e Planul de scolarizare

e Dosar privind protectia muncii

e Dosar privind protectia in situatii de urgenta
e Dosar cu SC-uri

e Contracte, protocoale de cooperare si

parteneriat

e Registru sanctiuni aplicate elevilor

e AUTORIZATIA DE FUNCTIONARE A
UNITATII DE INVATAMANT




e (Componenta
e Documentele e Tematica
ConS.Ill.u|UI . de e Pregenti
Administratie ’
e Convocator
e Dosar decizii si hotarari, alte anexe
e Tematica si grafic sedinte
e Documentele e Redisirul d bale-ovid :
Consiliului egistru _e pr(_)cese verpale-evidenta prezentel
Profesoral cadrelor didactice
e Materiale prezentate (cf. Tematicii):
® Rapoarte de analiza a activitatii, semestriale si anuale
® Proiecte curriculare care se dezvolta in scoald
e Raportul directorului prezentat in CP
e Rapoartele semestriale asupra activitatii
desfasurate
e Raportul anual asupra activitatii desfagurate
e Rapoartele comisiilor si compartimentelor din
unitatea de invatdmant
e Documente de . g s
. < Raportul de evaluare internd a calitatii
diagnoza . . ) )
Chestionare elevi, cadre didactice, personal
nedidactic, parinti, agenti economici
e Plan reducere violenta
e Consiliul scolar al elevilor
e Pregatire suplimentard bac/Evaluarea nationala/
Concursuri/ Competitii
o Alte e Fisa prezenta zilnica elevi
Documente e Situatia elevilor/profesorilor navetisti
e Figa statistica elevi cu parintii plecati in
straindtate
e Tematici consiliere
e Parteneriate
e Evidenta cazuri speciale
e Documentele comisiilor/catedrelor
e Documentele bibliotecarului
® Documentele privind perfectionarea cadrelor
didactice
e Documentele cadrelor didactice privind
proiectarea si evaluarea
e Legiorganice
e Hotarari de guvern
e Documente e Ordonante de urgenti
legislative ® Ordine ale Ministerului Educatiei
e Note ISJ




